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Ha ocnoBy unana 18. Omiyke o KaHIIEIapHjCKOM IOCIOBa-
wmy y uHctutynmjama bocHe u Xepuerosune ("CmyxOeHH
rnmacauk buX", Opoj 74/14), munucrap mnpaeae bocHe wu
Xepuerosune, nana 30.03.2015. rogune, 1oHOCH

YIOYTCTBO
O HAYMHY BPIHIEIbA KAHIIEJJAPUJCKOI'
HOCJIOBAIbA Y UHCTUTYHUJAMA BOCHE U
XEPIIEI'OBUHE

JUO IIPBH - OIIIITA OJAPEJIBA

Ynan 1.
(IIpenmer YnyrcrBa)

OBuM ymyTcTBOM ypebyjy ce KiIacHpHKanuoHE O3HaKe
IpeIMeTa; IprMarke, 0TBapame, Mperiename U pacropehuBame
TIOIIITE, OTHOCHO aKaTa; 3aBohere akara; 3IpYKUBAE aKara;
JI0CTaBJbabe TPEIMETa U aKaTa y paj; pasBoheme mnpenmera u
aKaTa; POKOBHHK IIPEIMETa; OTIPEMare IOIITE U CTaBJbatbe
npeaMeTa M akarta y apxuBy; 4yBame IpeaMera M akara y
oprannMma yrpase bocHe u XepreroBune, CTpyYHIM, TEXHIIKUAM
n apyruMm ciyx6ama Ipencjenqaumrea bocne u Xepuerosune,
[NapnamenrapHe ckynmruae bocae m Xepuerosune u Casjera
MmuHKcTapa bocue u XepreroBuHe Te HHCTUTYIMjaMa ca jaBHUM
OBJAIITEbUMA y AWjelNy Yy KOjeM BpIle jaBHa OBIaIuTeHa (Y
JIaJbEbeM TEKCTY: HHCTHUTYLIHjE).

JIAO IPYTH - KTACU®UKAIIMOHE O3HAKE
MPEJAMETA

Unan 2.
(Boheme eBueHmmja)
Boleme eBuzeHLMje CBUX IPEMETa U aKaTa y KaHLeIapuj-
CKOM TMOCJIOBalby W3 HAUIGKHOCTH HHCTUTYLHja 00aBjba ce
IyTeM YIHCHHUKA, JjeJIOBOJHUKA U KIbHMIe U3 wiaHa 6. cTaB (2)

ISSN 1512-7508 -  cprcku je3uk

ISSN 1512-7486 - 6ocaHcku je3uk

ISSN 1512-7494 - xpBaTCKH je3uK
Omiyke 0 KaHIETapHjCKOM IOCIIOBakY y HHCTUTYLHjama boche
u Xeprieropune (y nabibeM TeKCTy: OIUTyKa O KaHIIEIapHjCKOM
TOCIIOBAbY ).

Ynan 3.
(Knacudukarmone rpyme)

(1) Bobeme eBupmeHIMje 00aBba Ce NpeMa jeAUHCTBEHHM
KIacCH(UKAIHOHUM O3HaKaMa Koje Cy pa3BpcTaHe 10
MaTepuju U CBPCTaHE Yy oxaromapajyhe rpyme, oOHIbEKEHE
neoudpernm 6pojeBuma ox 01 1o 50 (y JasbmeM TEKCTy:
KJIacu(pUKaloHe 03HAKE), U TO:

01 - YcraBHu npeameru

02 - 3axoHu, IpyTry IPONKCH U OIIITH aKTU

03 - Oxb6pana

04 - be30jenHOCT ¥ IIMBUITHA 3ALITUTA

05 - CriosbHU IOCTIOBU

06 - EBporicke unTerpaiyje

07 - JaBHa ynipaBa U jaBHE CITy)0€

08 - Opranm3anuja u paj cyaoBa

09 - Opranmn3anuja ¥ paj TyK/IaliTaBa

10 - Opranmzanuja u pajJ npaBoOpaHmIaIITaBa

11 - Opranuzanyja u paj CyJoBa 3a MpeKpiaje

12 - Opranuzanuja u pag oMOyacMeHa

13 - Cyncku npeaMeTu

14 - Mehynaponna u melhyeHtuTercka mpaBHa IoMoh n
capanma

15 - U3Bpiieme KpUBHYHUX U TIPEKPIIAjHIX CAHKIH]ja

16 - dunancuje 1 Tpe30p

17 - Ilope3su, HOPUHOCH U TaKCe

18 - Lapune

19 - CnospHOTproBuHcKa nonuruka bocxe u Xepuero-suxe

20 - apunckorapugna nommruka bocue n Xepuerosune

21 - MehyHapomau criopazymu

22 - EKOHOMCKH OZIHOCH ca Mel)yHapoJHHUM MHCTUTYLHjaMa

23 - TIoCTIOBHO OKpYKEHbe, jeAUHCTBEH EKOHOMCKH IPOC-
TOp | pa3Boj

24 - IIpoMoBHCamE IPEy3eTHUILTBA
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25 - Konutpona mpomera poba U yciyra moX MOCeOHUM
PERUMOM

26 - 3amtira MoTpoliavya i KOHKYpEHIIrja

27 - BerepuHapcTBO

28 - TlospompuBpena, CHEPreTHKa, >KMBOTHA CPEAUHA, IIPH-
POIHH pecypcH, Typru3aM

29 - KomyHHKaIMje 1 TPOMET

30 - I'pabancka crama 1 eBUICHIH]E

31 - 3xpaBcTBO M COLMjANTHA 3AIITUTA

32 - [lensmje

33 - Hayxa u obpa3oBame

34 - Pap u 3anonubaBame

35 - Kyarypa u ciopt

36 - I'eomeTcky, IeOJOIIKH, METEOPOJIOIIKH IOCIOBU H
JEMUHHPAhe

37 - Jbyncka npasa u cinoboze

38 - Ilpenmern y Be3W ca IpKBaMa M BjepCKUM 3ajeJHHU-
ama

39 - Haunonanue MamHHe

40 - Hecrana nuia

41 - Azun u uz6jernmuie

42 - VcesseHUIITBO

43 - Crartuctuka

44 - AxpenuToBame

45 - Crangapausangja

46 - Metposoruja

47 - VnTenekryaiHa CBOjUHA

48 - Ilarentu

49 - ApXHBCKH I1OCJIOBU

50 - IpyTu ipeMeTH ¥ aKTH

V rpyny 50 - JIpyru npenMeTd U akTy - CIajajy CBe BPCTe

HpeaMeTa U akaTa KOju ce He MOTY Pa3BpCTaTH y HEKy o[

rpyna npeasuhennx nox 6pojesuma ox 01 mo 49 crasa (1)

OBOT" WIAHA.

UYnan 4.
(Pa3BpcraBame MpeMeTa U akara)

PasBpcraBame mpenMera M akara Ha KiIacH(UKAIHOHE
O3HaKe BpIIM Ce MIpeMa cajapkajy MaTepuje koja ce y
MpeIMETy WM akTy obpabyje.
AKO ce y HeKOM IpeaMeTy Wi akTy obpabyje martepuja
KOja Ce OIHOCH Ha [BHje WM BHUIIC KIacH(UKAIMOHHUX
03HaKa, pa3BpCTaBambE TOI MPEAMETa W aKTa BPIIU Ce, IO
[paBHIy, Y OHY KIaCH(UKALMOHY O3HAaKy Ha YHjH ce
cajipykaj OTHOCH MPETEXHHU A0 MaTepuje.

Unan S.

(Kiracndukanyona noarpyma)
AKO MHCTHTYLMja cMartpa Ja je MOTPeOHO, pajyl JaKiier
pyKOBama M apXMBHpama MNpeAMeTa M aKata, y OKBUPY
Knacu(UKalliOHe O3HAaKe TIpyle mpeaMeTa U3 CBOje
HAUISKHOCTH MOXE OAPEIUTH IOArpyIe 3a HCTE WIH
CJIMYHE TPEeMETE KOjH YMHE ITOCEOHY Iije/TiHY.
[oxarpyme 3a npenmere oapelyyjy ce Tako mro ce u3a 6poja
KJIacH(UKaMOHe O3HAKe TpyIe nojaje OpojuaHa O3HaKa
MOATPYIIE Y BUAY jeQHOUM(PEHOT OJHOCHO IBOIU(PPEHOT
aparickor 6poja, mouesiuu ox Opoja 1 ma Hagasbe.
Moarpymne oapelyje camocTaaHO CBaka HHCTHTYLHja, C THM
na ce 6poj moarpyrne ozapehyje 3a CBaky KIacH(PUKAIMOHY
03HaKy Irpymna HoceGHo.
IMoarpyna npeamera, y OKBHPY KiacH(HKalMOHE O3HAKe
rpyne, oapelyjy ce moceOHUM pjeniemeM, Koje ce JOHOCH
Ha OcHOBY Jlucre Kareropuja perucrparypHe rpahe ca
POKOBHMa UyBakba.

Kon ynucuBama monmataka y KBHIC CBHACHIUjC U
MpUjeMHH MTaMOnJb, OpojyaHa O3HAKa MOATPYIIE YIHCYje

ce y pyOpHKy Koja je y TUM Kiburama mnpeaBuljeHa 3a
OpojuyaHy 03HaKy KJIacH(PUKALIMOHE O3HAKE.

JHUO TPERH - IPUMAIBE, OTBAPAIBE,
HNPEIVIEJAIBE 1 PACIIOPEBUBAIGE ITOLITE,
OJHOCHO AKATA

I - Ilpujem nowre
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Ynan 6.

(ITpujem nomrre)
Ipujem momre oOyxBaTa IpHjeM akaTa, IoJHecaKa, KaJou,
JIOTIMCa, HOBYAHHMX IMcaMa, IaKera, Telerpama u 1p. y
MHCTHTYLIMjaMa, a BPILHX CE Y MHCAPHHLIH.
IMowmTy KOja ce MHCTUTYLMjH JOCTaBJba MyTEM IMOIITAHCKE
ciyx0e, MyTeM J0CTaB/baya MM je CTPAaHKa HEMOCPEIHO
Ipezia, MpHMa 3aIl0CICHUK OBJIAIITEH 32 PHjeM HOLITE.
AKTH ce MOTy JIOCTABUTH U €JIEKTPOHCKHUM ITyTEM M OHH CE
OIIMax yIHCYJy y 0AroBapajyhoj eBHASHIjY THCapHHUIIE.
ITomita ce mprMa TOKOM LIMjeIOr PaJHOT BpEMEHa Y paJHe
JaHe.
Hauun npujema nomrre BaH paJJHOT BpEMEHa U y JIaHe Kajia
ce He pagu oapehyje pyKOBOAWIIALl HHCTUTYIH]E, CarjacHoO
crerM(pHUIHOCTIMA JIjeTIaTHOCTH, NPUIMKaMa U roTpedama
HHCTUTYLIHjE.

Ynan 7.

(Hemocraru kop mpujemMa MoriTe)
3arocIeHnK KOjU MpHMa IIOIITY HEMOCPEIHO OJ CTPaHKe
HEe CMHje Of0OWTH IIpHjeM MOIITe aKo je momra ymyheHa
WHCTUTYLIMjH, OCHM aKO 3a TOJHECaK Huje miaheH wid je
HEJOBOJbHO IUTalieH M3HOC Takce, a momiujexe miahamy
TaKce.
AKO aKT TNpPWIMKOM HENOCpeIHe Ipesajeé MHCTHTYLHjH
caJpku Koju (opMasiHu HemocTaTak (HUje MOTIHCaH, HUje
OBjepeH MeYaTroM, HeMa MpHJIOra HaBEACHHX y TEKCTY,
HeMa aJpece CTpaHKe, TAKCE U CII.), 3allOCIICHUK OBJAILITEH
3a MpHjeM MoluTe ykasahe CTpaHIM Ha T€ HEIOCTAaTKe U
obGjacuuhe joj KaKo Jia UX OTKJIOHH.
AKO CTpaHKa M IIOpeJl yHo30pema 3aXTHjeBa Jla e aKT
[PUMH, 3alOCIICHHK OBNIAIITEH 3a HOpujeM mnomre he
MPUMUTH UCTH, C TUM IUTO e Ha aKTy CAauMHUTH CITy:KOCHY
3a0HMJBEILKY O JATOM YCMEHOM YII030pebY.
V ciyuajy na MHCTHTYLMja HHje Ha[JIOKHA 3a MPUMAEbe
aKTa, 3al0CJICHUK OBJIALUTEH 32 MpHjeM TowTe he cTpaHky
YIIO30PUTH HAa TO ¥ YIYTHUTH j€ Jia ce 00paTH HaIe)KHOM
oprasy.
Ha HOHOBJBEH 3aXTjeB CTPAHKE Ja CE HEeH aKT MPHUMH HCTH
ce MOpa NPUMUTH, C THM [a hie 3all0CIICHUK OBJAIUTEH 3a
MIPHjEM TIOIITE CAYMHHUTHU CITy*KOeHy 3a0MJbCIIKY Ha HaulH
npesuljen craBoMm (3) oBor wiaHa.

Unan 8.

(TIpujem ycMeHOT CaomIITeHa)
3aroCIeHNK OBJIALITEH 3a MPUjeM MOIITe AyKaH je na
CTpaHKy KOja JKelM Ja MHpefa YCMEHO CAaolILITCHhE Ha
3QIUCHHUK YIIyTH JP)KaBHOM CITy»KOCHUKY WJIX 3aIIOCJICHUKY
OBJIALIITEHOM 32 IPUjeM TaKBOT CaOIIIITCHHA.
Ax0 WHCTHTYIMja HHje HAIUIC)KHA 3a TPHjEeM YCMEHOT
CAONIUTEHa Ha 3alMCHMK, 3allOCICHUK OBJAIUTEH 3a
npujeM romrre he Ha TO yO30pUTH CTPAHKY M YIyTHTH je
Jla TAKBY U3jaBy IIpe/ia 3a TO HAJUIGXKHOM OpraHy.
AKO cTpaHKa ¥ [OpEJ TOra [OHOBH CBOj 3aXTjeB, PIKaBHU
CIy’)KOCHMK HJIM 3allOCICHHK je Iy)KaH HECHO YCMEHO
CaolLITCH¢ TPUMHUTH Ha 3alHCHUK, C THM IITO he
MOCTYNUTH HA HauMH NpeaBuleH y uiany 7. ctaB (5) oBor
YIyTCTBA.
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Ynan 9.

(ITpujem nowite myTeM 10CTaBJbava)
IMpujem momure o Ipyre WHCTUTYLMjE WM IIPABHOT JIMLA,
KOja ce JIoCTaBjba IIyTEeM JIOCTaBJhbaya, NOTBphyje ce
CTaBJbAbEM JaTyMa M YUTKOT IOTIIHCA Y JOCTaBHO] KEbH3H
WM Ha JOCTAaBHHILM WM MOBPATHULM MM Ha KONMjH aKTa
YU Ce OPUTUHAIT IIPUMA.
VY cBuM ciiydajeBHMa Kaja je TO MPONKHCHMA MpeaBUl)eHO
WIM KaJa TO OJpeId PYKOBOAWJIALl MHCTUTYLHjE, MOPEX
IaTyMa ¥ IOTIHCAa CTaBjba Ce M BpHjeMe (CaT M MHUHYT)
IpHjeMa MOIITe.
[logatak o BpeMeHy mpHjeMa TomTe W3 craBa (2) OBOT
yiaHa Tpeba EBUACHTUPATH M Ha INPUMIBEHOM aKTy,
OJIHOCHO Ha HbETOBOj KOBEPTH, aKO 3allOCICHUK OBJALITEH
3a IpHjeM IOLITE HUje OBJIAIITEH 32 OTBaparse IOLITE.

UYnan 10.

(ITpujem nowiTe myTeM MOLITAHCKE CITYXOe)
Ipujem momTe Koja ce HMHCTHTYLMjH JOCTaBjba IIPEKO
MOIITAHCKE CIy’k0e, Kao ¥ MOAW3amke IOomTe W3
TIOIITAHCKOT NPErpaTKa, BPIIX Ce II0 NMPOIHCHMa KOjiMa je
ypehen HaunH pazga npemyseha momranckor caodpahaja.
IlpwiukoM TnpujemMa, OJHOCHO MOJM3amka IOIITE U3
MOLITAHCKOT MPErpaTKa, 3all0CICHUK OBNAIITEH 3a HpHjeM
TMOIITE MHCTHTYLHMje He cMHje MoauhH IOLIMIBKY Ha KOjoj
je O3HaueHa BPHjEJHOCT WIH je Yy IHTamy IpernopydeHa
TIOIIMJBKA, aKO YTBP/H Ja je Nomusbka omreheHa.
V ciyyajy u3 craBa (2) OBOT 4iaHa 3aIlOCIEHHK OBJAIITEH
3a mpujeM momte he 3axTHjeBaTH OJ OArOBOPHOT
ciy’)kOeHHKa MOLITE, OJHOCHO OJ HAUICKHE jeIUHHULE
HOILITAHCKE CIIyXk0e, Jla Ce CTame M CaJpiaj MOLIMIBKE
(obmm m Bpcra omrehema) KOMHCHJCKM YTBpAHM H TEK
nociuje Tora he ca 3alllICHUKOM O KOMHCH]CKOM Hajasy
[PEY3EeTH MOIIMIBKY.

Unan 11.
(ITIpujem momiTe KOCTABIEEHE ENEKTPOHCKHUM ITyTEM)
AKTH  JOCTaBJb€HM y  CIICKTPOHCKOM  OONMKy ca
CJICKTPOHCKUM  MOTIHCOM  CMaTpajy ce CBOjepy4HO
NOTIHCAHUM y CKJIaay ca II0CEOHMM IIPONMCHUMA O
CJICKTPOHCKOM  JIOKYMEHTY.  EJIeKTpOHCKMM  myTem
JIOCTaBJbCH aKT CMaTpa ce MHOJHECCHHM HWHCTUTYLHjH Y
TPEHYTKY KaJ je 3a0M/beKEHO Ha IOCIYXHTE/bY 32
MPUMake TaKBHX MOpyKa. CIy>kOEHHK KOjH je MPUMHUO aKT
CJIEKTPOHCKMM IyTeM OAMax he Nommsbaoly IOTBPAWUTH
MpHjeM aKTa.
AKO ce M3 TeXHMYKHX pa3jora He MOXKE IPOYMTATH aKT
[PUMJBCH EJIEKTPOHCKUM IyTeM, 0 ToMe he ce oaMax Ha
NIPHUKJIalaH HauWH 00aBHjeCTUTH ITOMIMIbAJIALl aKTa, KOjH je
JIy’)kKaH TOHOBO MOCNATH aKT y HCHPABHOM EJICKTPOHCKOM
00JIMKY KOjH je y YHOTpeOr y HHCTUTYLIHjH Y KOjy Ce LIajbe
aKT WJIM I'a JOCTAaBUTH Ha APYT'U NPONUCAHUA HAYHMH.
HaunH u o0O0paiy €NeKTpPOHCKM JOCTaBJbEHUX aKara
pyKoBoAMIal, HMHCTHTYyuHje he nedHHHUCATH HHTEPHUM
aKTOM Y CKJIa/ly ca BakeliUM MO3UTHBHHUM IPOIHCHMA.

Unan 12.
(ITommubke koje ce He 0TBapPajy)

IMommibke HPUMJBEHE y BE3U ca jaBHUM HabaBKama,
JIMIUTaLjaMa M APYTUM HAJMETambHUMa, KOHKYpCHMa U
CIIMYHO, HE 0TBapajy ce, Beh ce caMo Ha KOBEPTY CTaBJbajy
JIaTyM ¥ BpHjeMe (caT ¥ MHHYT) FbHXOBOT MpHjeMa.
OBJaliTeHy JApXKaBHH CIyKOCHHK WIIH  3aIlOCICHUK
3aIy’KeH 3a mocioBe W3 craBa (1) oBor wiaHa IyXaH je
MPETXO/IHO JIa YIIO30pH [THCApHHUILY Ha HOLIMIBKE KOje ce y
cmucity craBa (1) oBor uimaHa O4eKyjy M Koje ce He CMHjy
OTBaparH.

Ynan 13.
(HdocraBHuua)
Axo je y3 KOBepaT WIM aKT MpPUIOKEHA JOCTABHUIIA,

3allOCIICHNK OBJAINTEH 3a IIPHjeM MOIITe [yKaH je Ha
JOCTaBHMIIM YIHCATU JAaTyM IpHjeMa U HOTIHCATH JOCTABHUILY
W OMax je BpAaTUTH JIHIy KOje je IOCTaBHIO akT, OZHOCHO
KOBepar.
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ian 14.

(ITotBpaa o mpujeMy HOIHECKA)
AKO CTpaHKa Koja JIMYHO Mpe/aje akT Y MUCAPHHUIM TPaXKH
Jla ce M3[a IOTBpAa O NpHUjeMy aKTa, TaKkBa IOTBpAA ce
MOpa H3/aTH.
IToTBpy MOTIHCYje 3aMOCICHHK OBJAIUTCH 33 MpHjeM
IIOLITE ¥ CTaBJba OTHCAK [eYaTa HHCTUTYLH]C.
[lotBpma w3 craBa (2) oBor wraHa 00aBe3HO ce Mopa
M3/IaTH aKo Ce paiud O TpHjeMy IMOAHECKa M0 KOjeM ce
pjeliaBa y ynpaBHOM IOCTYIIKY U JOHOCH YIIPaBHH aKT.
VY notBpay 0 npujemMy 00aBe3HO Ce YIHCYje 3aKOHCKH POK
3a pjelaBame Mo 3aXTjeBy.
[otBpaa o mpujeMy mogHECKa W3/aje ce Ha odpaciyy Opoj

II - HocTynak ca akTHMAa KOju NOAJIMjexKy I1ahamy Takce
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Ynan 15.

(AKTH KOjH MOJITHjEKY TaKCaMa)
3aroCICHUK OBJNALITEH 32 IPHjeM MOIITe KOjH IpUMa
TIOIITYy HENOCPEIHO Of CTPAaHKE JyXaH je Jla HapoduTo
BOIM padyHa O TOME KOjU aKTH W HCIpaBe IIOIIHjEeKY
miahaly ympaBHE TaKce, KOJIMKAa je BHCHHA TaKCe
npeBrljeHa 3a NojeAnHe BPCTE aKara, UCIpaBa WK PalbH
y YIPaBHOM HOCTYNIKY M y KOjUM CiIy4YajeBUMa IOCTOjH
3aKOHCKa OCHOBA 3a ocnobahame o1 ahama Takce.
V morneny HeraheHUX MM HEJJOBOJBHO IUTaheHUX M3HOCA
TAKCH 32 aKTe W FHbMXOBE MPHIOre, Ka0 M y MOIJIeLy
MOCTYMAamka Ca aKTUMa U IbUXOBHM IIPUIIO3MMA HA KOjuMa
ce YTBpZAE HEHCIPABHOCTH Y TaKCHpAlby, JIUjCIUbCIY WIH
TIOHMINTABAKkY TaKCEHUX Mapaka, Tpeda HOCTYIHTH IO
BakehnM nporrcuma o Takcama.
VY cnydajeBuma w3 craBa (2) OBOr WiaHa 3allOCICHUK
OBJIALITEH 3a MpHjeM momre he ykazaTu CTpaHIM Ha Te
HeJO0CTaTKe M 00jaCHUTH jOj Kako he MX OTKIOHHTH.
AKO ce TPWIMKOM THperjiefama MOMTe MPUMIbECHE
CNICKTPOHCKMM ITyTeM MM IPEKO IOIITAHCKe CIyxk0e
YTBPIM Jia 32 aKT HHje IuiaficHa Takca WM je HEIOBOJHHO
mwialiena Takca, To he ce KOHCTAaTOBAaTH CIY)KOCHOM
3a0MJBCIIKOM Ha aKTy Koja ce YNHUCyje MOpex OTHCKa
MPHUjEMHOT IITaMOMIba.

ian 16.
(AkTH K0ju cy ocrnobohenu on miahama Takce)
Axo je akt ocnmobohen o mmahama Takce, caunHiuhe ce

ciyxOena 3a0mbenika y3 HaBoleme onrosapajyher mpomuca
KOjUM je npensuleHo ocnobahame ox miahama Takce.

III - OTBapame u nperJesame MouITe
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Unan 17.

(OBnamreme 3a OTBapame U Mperieaamke MOIITe)

3anocieHuK OBIAIITEH 3a MpPUjeM IMOIITe Iy)XaH je
LjeJIOKYIIHY TPUMJbEHY MOIITY JOCTaBUTH PYKOBOIHOLLY
HHCTUTYLHj€, OJHOCHO JIMIIy OBJIALITCHOM 3a OTBapame W
TIpeTJIeIathe MOIITE.
OrtBapame 1 Iperiieame [[jeJOKyIHe MOITe HHCTHTYIH]je
(oOmuHa morTa, MoMmTa ca oApeh)eHNM CTETIEHOM TajHOCTH,
BpHMjEIHOCHE IIOLIMJBKE ¥ [p.) BpIIM, IO TIPaBULy,
PYKOBOAMJIAL MHCTUTYIIH]E.
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(3) PykoBommnaly MHCTHTYLHje MOXXE OBIACTUTH oxpeheHo
JIMLIE 32 BPILEHE MOCIO0Ba U3 CTaBa (2) OBOr WiaHa, O YeMy
JIOHOCH TIOCEOHO pjellCHe.

(4) OsnamTeme 3a oOTBapame U Mperjefame  MOIITe
KBaM(UKOBaHE OApeleHNM HHBOOM TajHOCTH BpIIU CE Y
CKJIa/ly ca IPONKCUMA O TajHUM HOJalMa.

Uian 18.
(TomTa xojy oTBapajy ¥ Iperienajy noceObHe KOMICH]e)
IMoumsbKe Koje ce 0HOCEe Ha pacIihcaHe KOHKypce, oriiace,
jaBHe HabaBKe, JUIMTAlMje M [pyra HaaMeTama U CIHYHO,
oTBapa KomucHja (opMUpaHa 3a Te MOCIOBE, aKO HHje IPYKIHje
onpeleHo.

Unan 19.
(XwurHa nomira)

(1) XwuTHY HOWITY NPUMJBEHY BaH PEAOBHOT PaIHOT BpEMEHA U
Y JaHe Kaja ce He pajy 0TBapa JeXypHH 3allOCICHHK, aKO
Y UHCTUTYIUjH TIOCTOj! CIIy’K0a JIexypCTBa.

(2) Tlomry u3 craBa (1) oBor wiaHa, Koja je KBATH(HKOBaHA
Ka0 TajHU II0JATaK CTEHeHa WHTEPHO, ASKYPHH
3aII0CIICHUK MOYKE OTBOPUTH CaMO akKo je MOTIIHCA0 U3jaBy
1 je yro3Hat ca 3aKOHOM O TajHUM II0ZIaLlkMa, a 33 CTeNCH
NIOBjepJbMBO ¥ BHIIE, CaMO YKOJIMKO HMMa JO3BONYy 32
TIPHUCTYTI TajHUM HOJALIMa.

Unan 20.
(JInuna mormra)

(1) Tomra mnpumibeHa Ha wuMe ojpeheHor ap>KaBHOT
cITy>KOCHUKa WK 3aMOCIICHAKA Y MHCTUTYLHH ypydyje ce
HEOTBOPEHA TOM JIHLLY.

(2) Axo TO nMIIe HAKOH OTBapama IOUIMIJBKE YTBPAU Ia
TOIIMJbKA NPEJICTaBIba aKT yilyheH HHCTUTYL)H, JTYXKHO je
Taj aKT HajkacHWje cibefeher pamgHOT [aHa BPATHTH
MIICApHULY PaJiil €BUJICHTUPAbA.

Unan 21.
(OtBapame nomre)

(1) OrtBapame momTe BpOIM Ce TaKo Ja ce He IOBpHUjene
MOLITAHCKH )KUTOBU M NIEYaTH WK APYre O3HaKe Ha OMOTY
(ampeca mnoOIMIbAOLA, MHOLITAHCKE HAJBEIHUIIE, O3HAKE
[MCMEHA U Jp.), Ka0 U aKTU W NPHIO3U KOjU Ce Hajase y
KOBEPTH.

(2) Ilpwmkom otBapama momTe n3 crasa (1) oBor umana
HapouuTo Tpeba MPOBjEPHTH Ja JIM Ce O3HaKe M OpojeBH
HalMCaHU Ha KOBEPTH CIAXy ca O3HaKaMa u OpojeBrMa
HPUMJBEHOT aKTa.

(3) Axo Heku o7 akaTa Ha3HAUYCHUX Ha KOBEPTH HENOCTaje HIIN
Cy NPUMJbEHH NPUIO3H Oe3 IPONpPaTHOT aKkTa U OOpHYTO
WM ce HEe BUY KO je MoImybaial, o ToMme he ce caunauTH
ciy0eHa 3a0mbelKa koja he ce NpHIoKUTH KOBEPTH.

(4) VY caydajy u3 ctaBa (3) OBOT WiaHa 3allOCJICHUK OBIALITECH
3a mpujeM IMoTe Ay)XaH je aa O ToMme obaBHjecTH
MOIIMJBAOLIA, aKO 33 TO IOCTOjU MOTYHHOCT.

(5) VY3 npuMibeHH akT 00aBE3HO Ce MPUJIAXKE U KOBEpaT Kaj
roJ JaTyM Ipejaje IOIITH MOXKe OWTH OJf BaKHOCTH 3a
padyHame pOKOBa (POK 3a MOJHOLICHKC 3aXTjeBa WU
xKajgbe, pOK 3a Y4YeCTBOBAam¢ Ha KOHKYPCY, TCHAEPCKO]
HpoLEeoypH ¥ CIl.) WIM KaJ ce M3 IIOJHECKa He MOXe
YTBPAUTH MjECTO OJAKJIe j€ MOCIAT WK UME TIOJHOCHOLIA, a
OBH Cy 01l O3HAYEHH Ha KOBEPTH.

(6) Axo je y jenHoj KOBEpTH IPHUCIIjeNIO BHUIIE aKaTa y3 Koje ou
Tpebaso NMPUIOKUTH KOBEpPTy, OHa he ce MpMIOKHTH Y3
jemaH aKT, a Ha OCTAIUM aKTUMa he ce MPUIIOKHUTH KOoITHja
KOBEpTE y3 Ha3HAKy y3 KOjU aKT je MPUIIOKEH OpUIHHAIHA
KOBEpTa.
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Unan 22.

(Henocraru koA npujema moriTe)
IMpuje oTBapama KoBepara Koje Ce OJHOCE Ha IPENopy4eHe
TIOIIIJBKE, Ka0 M OMOTa IaKeTa MM JApyre HOIITe Koja je
npuMibeHa omTeheHa, a 3a Kojy HOCTOjH CyMiba fa je
HEOBJIAIITEHO OTBAPaHa, 3aIIOCICHUK OBJIAIITCH 32 HPHjeM
nomTe Tpeba y MPHUCYTHOCTH jOLI JBa CIy)KOCHHKA WM
3all0CIICHNKA CAaYMHUTH CIIy)KOeHy 3a0mbeliky y Kojoj he
KOHCTaToBaTH BpCTy M o0MM omTehema u mro y
MIPUMIBEHHM TIONIMIbKaMa HeJJoCTaje.
AKO ce HAaKOH OTBapama IIOIITe YTBPAM Ja IOCToje
onpeheHn HemocTaly, Te HEIOCTaTKe Tpeba KOHCTaTOBaTH
cinyxOeHOM 3a0HJBCIIKOM Ha aKTy Koja Ce HCIHCYje
HEMOCPEAHO Y3 OTHCAaK IpUjeMHOr IuTamMOuba (Ha
MpUMjep: aKko aKTy HEIOCTajy IPUIIO3H HABEICHU y aKTy,
ymucyje ce 'mpumibeHo Oe3 mpmiora’, a aKko aKTy
HEJOCTajy CcaMO IIOjeHHH IIPWIO3HW, OHIAa Ce YIHUCYjy
Ha3UBH TUX HPUJIOTA U CIL.).
Axo ce y koBepTH Halje aKT aJpecupaH Ha HEKy Ipyry
MHCTHTYLI]Y WJIM NIPaBHO WM (PU3MYKO JIMLE, HA TOM aKTy
ce ymucyje 3a0uibelika "MOrperiHo 0CTaB/beH" U aKkT ce
Ha HajIIOTOJIHUJH HA4YMH, JIOCTaBJbadeM MM IIyTEM IIOIITE,
JIOCTaBJba OHOM KoMe je ymyhen.
WzyzetHo ox craBa (3) OBOr wiaHa, YKOJHKO je aKT
ajgpecupaH Ha MHOCTPaHy WHCTUTYLMjy WM TIPaBHO WIIH
¢u3uuKo nuie, akT he ce Ha HAjIIOrOJHU]U HAYNH BPATUTH
TOINJBAOLLY aKTa.
Axtn u3 craBa (3) u (4) OBOTr WiIaHa Ce HE 3aBOJE y KIbHTe
CBHJICHIIU]C.
AXO ce TPWINKOM OTBapama IMOUITE YTBPAU Aa j€ y3 aKT
MIPHIIOKEH HOBAL[ MIIM HEKa JIpyra BPHjeAHOCT, CITyKOSHOM
3a0uibeIkoM he ce KOHCTAaTOBaTH HUXOBA BPCTa U U3HOC
(ma mpumjep: "mpumibeHo S5 KM" wmm  "mpumibeHO
TIOIITAaHCKHUX Mapaka y BpujenHocty ox 3 KM", utn.).

IV - OgpehuBame opraHn3anuOHMX jeHHULA KOjUMa ce
MOLITA 0CTABJbA Y Paj M pacnopehuBarmbe nomre
(curHupame)

Unan 23.

(Pjememe o onpehuBarby OpraHU3alMOHNX jeJMHULIA KOjUMa ce
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TIOIIITA IOCTABJba Y PaJl)
V by pacniopeljuBame HOLITE HA ApXKaBHE CIY)XOCHHKE
WM 3aII0CICHUKE KOJHU Cy HaJUICKHH 3a pajl Ha IPEIMeTy,
OHOCHO aKTy, ojpeauhie ce opraHu3alMoOHe jeIUHHIIC
kojuMa he ce moira 10CTaBBATH Y pal.
IMox opraHU3alMOHKAM jeMHUIIAMA Y CMHCITY OBOT YaHa
[oJpa3yMHjeBajy ce OCHOBHE OpraHHM3al[MOHE jeIUHHULIC
HHCTHTYLIMjE, KOMHCHje M pajHH OpraHd yHyTap
WHCTHUTYLIMjE, paJHa MjecTa 3aloCICHHX y WHCTHTYLHjU
YKOJIMKO HE MOCTOjeé OCHOBHE OpPraHH3alliOHEe jeAUHHULE Y
HHCTUTYLHjH, Clieln(rIHa pajHa MjecTa Y HHCTUTYLHjH U
CIL.
OpranmszanuoHe jefuHWIE W3 cTaBa (2) OBOr WiIaHA
onpehyjy ce mpemMa  YHYTpammoj — OpraHH3aldjH
WHCTHTYLIMje KoOja je yTBpheHa HEHHM NPaBUIHHKOM O
YHYTpaIlllb0] OpraHu3alijd 33 OCHOBHE OpraHU3alMOHE
jemMHHMLIE M pajHa MjecTta, OJHOCHO IIpeMa Ha3HBY
KOMHCHja ¥ PaJHUX OpraHa, OCHOBAHHX IOCCOHHM aKTOM
PYKOBOAMOLIA HHCTUTYIIH]C.
OpranmszanuoHe jefuHWIE U3 cTaBa (2) OBOr WiIaHA
onpehyjy ce pjememeM Kojeé JOHOCH PYKOBOIMIIALL
HHCTUTYLIHjE.
Pjemretbe u3 craBa (4) OBOr uiaHa CajApXKHd Ha3UBE
OpraHM3allMOHMX jeMHHLA U IbUXOBE OpojeBe.
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JloHeceHo pjelielse ce MHjema ako johe 10 H3MjeHa
OpraHU3allMOHMX je[MHUIA KOjHMa Ce IOIITA J0CTaBJba Y
pan.

OpraHu3alMoHe je[MHULEC O3HAyaBajy ce aparcKum
OpojeBrMa Ha HAuMH INTO CE MOJIA3M Of PaIHOT MjecTa
pYKOBOIMIalla HHCTUTYLHje KOju ce o3HadaBa Opojem 01,
HAKOH TOra YIHCyje C€ paJHO MjecTo 3aMjeHHKa
PYKOBOAMIAIA, aKO IOCTOjM 3aMjeHHK, a HAKOH TOra
cnujene OpojuaHe O3HAKe 3a OpPraHM3AIMOHE jEIMHHIE
penocnujenoM KOjUM Ccy yTBpheHe NpaBUIIHUKOM O
YHYTpallb0j OpraHM3alWjH HMHCTHTYIHje, a aKo HeMa
OpraHM3allMOHMX  jeJWHMIA, OHJa C€ IpeMa TOM
npaBWIHUKY ozapelyjy Opojuane o3Hake 3a pagHa MjecTa
kojuMa he ce momTa I0CTaB/baTH y pajl, HAKOH yera ce
YIUCYjy KOMHUCH]j€ U PaJHH OPTaHu.

Unawu 24.

(Curnupame mouire)
Curnunpame (pacnopehuBarme) momre BpLIM PYKOBOIMIIALL
HHCTUTYIMjE, OXHOCHO JIMIIE OBJAIITEHO 32 IperJieNamhe 1
pacnopehuBame normre.
Curnmpame NoImTe HopasyMujeBa pacnopehuBame akaTa,
OJIHOCHO TpeiMeTa Ha OpraHW3alMOHE jeAMHULE, pajHa
MjecTa ako y HHCTUTYLHjH HE MOCTOjé OpraHU3alioHe
jenuMHMIE, TE KOMHCHje UM pajJHE OpraHe Kojuma ce
MpeIMETH U aKTH TPeOajy TOCTaBUTH Yy pa.
CurHnpame TIOIITe BPIIM c€ HAa Ha4YMH INTO CE€ HAa CBaKH
aKT, TMOCIHMje Tperjefama, Ha TPBOj CTPAaHHWIM AaKTa, y
JIECHOM TOpHEM YIJIy yIOucyjy Opoj OpraHu3alioHe
JemMHHILIE U IaTyM OTBapama U mperieaama nowmre (Hip. 1
-3.11.2014. rogune).
Kama ce curHmpame momTe BpIIM HAa OCHOBHE
OpraHM3alMOHE  JeAWHUIE, PYKOBOIWOIM  OCHOBHHX
OpPTaHM3AlMOHNX jeWHHIA CBAaKd AaKT CUTHHPAjy Ha
YHYTpallllby OPraHU3alMOHY jEIMHHUIy WIM KOHKPETHO
PpazHO MjecTo.
Kama ce curHumpame IOIITE BPIIM HA YHYTPAIIbe
OpraHM3alMOHE jEAWHUIIE, PYKOBOIWOLH YHYTPAIIBUX
OpraHM3allMOHUX JCJMHHULA CBaKW akKT CHTHUpajy Ha
KOHKPETHO PAIHO MjecTO.
Kaga ce 3aBpuIM CUTHHpame IIOLITE, AKTH, OAHOCHO
OpeAMeTH  Npesajy Ce  OBJALITEHOM  3alOCICHUKY
MIHCApHHLIE HA JaJbHU MOCTYIIaK.

JUO YETBPTH - 3BABOBEILE AKATA
I - HauuH u Bpujeme 3aBolhema akata
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Uman 25.

(3aBoheme akara)
Kana 3anociieHMK NUcapHHIE NPUMH CUTHUPAHY IOLITY,
NpHUCTyNa HEHOM 3aBohemy Yy oxarosapajyhe Kmure
CBUJICHIIH]A.
3aBoljerse CUTHUpAHE MOLITE BPIIX CE, y IPaBUILY, HCTOra
JIaHa U O] HCTUM JIaTyMOM I0J] KOjUM Cy aKTH HPUMJBCHU.
AxTte ca oapeheHMM pPOKOBMMA, Kao0 M Jpyre XHTHE aKTe
Tpeba 3aBeCTH HpHje OCTAIMX U OAMAX JOCTABUTH Y Paj
HaJJIOKHOM JIP)KABHOM CIIY)KOGHHKY WM 3alOCICHHKY
(oOpahuBauy npenmera).
Axo ce 300r Benmukor Opoja NMPUMJBEHHMX aKaTa WIH U3
JIPYTHX ONpaBIaHUX Pasjora akTH HE MOTY 3aBECTH MCTOT
aHa Kaja Cy HPUMJbCHH, 3aBellhie ce HajKaCHHje IMPBOT
HApeHOT PaJIHOT JIaHa, IIpuje 3aBol)era HOBE MOLITE.
VY Kmure eBUJCHIMja HE 3aBOJEC CE IOIIMJBKE KOje He
[PE/ICTaBIbajy CIIyKOCHY IIPEIIHCKY.
Axo ce 3a ongpeheHe akTe Boze moceOHe eBHAEHIM]E, a HE
EBHUICHIMjE TpeaBrul)eHe OBUM YIIYTCTBOM, Y TOM CIIydajy
MOfIalld O TOM aKTy YIHUCYjy Ce y MOCeOHy €BHICHLH]Y,
caryacHo ca MPOIKCOM O TOj CBUICHLIMjH.

Unan 26.
(YTBphHBame knacupuKaione 03HaKe aKkTa)

(1) 3aBoheme akara y oarosapajyhy KeUTy €BUICHIM]E BPLIN
ce Tako MITO C€ TMPETXOJHO Mopa OIPEIUTH Opoj
Kiacu(HKaLHOHE O3HAKE Y KOjy TPYITY aKT Craja.

(2) OgppehuBame KIacupUKAIMOHE O3HAKE BPIIM CE IIpeMa
rpyrnama mpeaMera U akaTa Koje cy yTBpheHe y unany 3.
OBOT YIYTCTBa.

(3) Onpehuame kIacuGUKAIMOHUX 03HAKA BPIIU 3AMOCICHUK
[MCapHHULE TIPUIIHKOM (opMupara peamera.

(4) VYxomuko obpahuBau npenmera onujeHH Ja HUje onpehena
onropapajyha kmacugukanyuoHa 03HaKa, OTHOCHO YKOJHKO
ce y TOKy IOCTylKa HPOMHUjEeHH MaTepHja MNpeaMera,
3aTtpakuhe oOX 3amocieHWKa mHcapHUIe, y (opmu
cinyxOeHe 3a0Mbelke Ha OMOTY IIpPeAMETa, IPOMjeHY
KiIacH()HKaLHOHE O3HAKE.

Ynan 27.
(Pa3BpcraBame mouire)

(1) Kogx pa3pcraBama IIoITe Ha NOCEOHE IfjeNIHE HAPOUHUTY
naxmwy Tpeba MOCBETHTH OJBajaiby IMpPEIMETa YIpaBHOT
MOCTYTIKa, & MOCEOHO akaTa IOCIOBama M OCTAINX aKara o
KOjUMa Ce He pjelliaBa y yIpPaBHOM MOCTYIIKY.

(2) CsojctBO mpeaMera ympaBHOI MOCTyNKa oapehyje ce
npeMa ToMe Xohe M ce MOCTymaK I0 THM HpeaMEeTHMa
OKOHYAaTH [OHOIICH,EM YIPaBHOT akTa  (pjelicme,
3aKJby4aK WM aKT JPYror HasuBa KOJjUM C€ OKOH4YaBa
YIOPaBHHU MOCTYMAaK YKOJIHUKO je TO MPOIMCAHO MOCCOHUM
3aKOHOM).

(3) Pjemema koja ce THYy paIHONPABHOT CTaTyca 3alOCICHUX
y MHCTUTYLIM]H YIIUCY]y C€ Y JjeJIOBOIHHK IIPeIMeTa.

Unan 28.
(YnucuBame rnojartaxa)
VYmucuBame nonaraka y pyopuke npensuheHe y KiHurama
€BHICHIIM]E BPIIM ce IpeMa yIMyTCTBUMA Koja Cy JaTa y3 KIbHre
€BH/ICHIIH]E, OHOCHO IIpeMa Ha3UBUMa I10jeIMHUX PyOpHKa.

Unan 29.
(ITpujemun mram6usb)

(1) Hakon mrTo ce m3BpImM 3aBoheme akTa y ozarosapajyhy
KIbUTY CBHJCHIMje, INpPHUCTyIla C€ CTaBjbalby OTHUCKA
MPHUjEMHOT MTaMOMIba Ha aKT.

(2) Ortucax npujemMHOr mTaMOM/ba CTaBJba Ce, MO MPABUIY, Y
TOpPIGU JIECHU yrao IpBE CTPAHHUIIE aKTa, a ako Ty Hema
JIOBOJGHO MjecTa, OHJAa CE CTaBjba Ha JAPYro IOTOJHO
MjeCTo IIpBe CTpaHUIlE, BoAehy npu ToMe padyHa aa TeKCT
aKTa OCTaHe MOTIIYHO YHTaK U Pa3yMIbHB.

(3) V cayuajy ma Ha OpelmOj CTpaHH akTa HeMa JOBOJHHO
MjecTa, OTHCaK MPUjeMHOr MITaMOMiba Tpeba CTaBUTH Y
TOpBGY JINjeBH yrao nonehune akra.

(4) Axo cy obje cTpaHe aKTa y I[jeNIMHH HOITyHEHE TEKCTOM,
OTHCaK IMPUjeMHOT MTaMOMJba CTaBJba C€ HA JIUCT YHUCTOT
ranupa Koju ce nmpuuspuihyje y3 axr.

(5) Ortucak npujemHor mramMOusba He CTaB/ba Ce HA MPUIIOTE
JIOCTaBJbEHE y3 aKT.

(6) Tlpujemuu mtamOusb uspaljyje ce npema odpacity 6poj 2.

(7) Axo je aKT 3anpHMIBbEH EIEKTPOHCKIM ITyTeM, oAy Koje
CaJp>KH TIPHjeMHH TaMOmIIb yrpalyjy ce y IPpUMIBEHH aKT.

II - YnucuBame nogaTaka y 0CHOBHe KIbUI'e eBHACHIHja

Ynan 30.
(JenHoOOpa3HOCT OCHOBHHX KEbUTa €BICHIIM]E)
OCHOBHE KIbUIe CBHUJICHIM]E jeIUHCTBEHE Cy 3a CBe
HHCTHTYLIH]E.
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Unan 31.

(YnucHuIM NPBOCTENEHNX U PYTOCTENEHNX MpeaMeTa

YIIPaBHOT MOCTYIIKA M jABHUX HAOaBKH)
VIHCHUIM TPBOCTENICHUX M JPYTOCTEIEHHX IIpeaMera
YIPaBHOT' MOCTYIIKA M jaBHUX HaOaBKH Cy MPaBOYTaoHOT
00JmKa, BOZOPAaBHOT MONoKaja, tuMensnja 50 M x 40 oM.
VY ynucHumuma u3 craBa (1) oBOr WiaHa HpeaAMETH ce
3aBOJIE 110 XPOHOJIOIIKOM pelly KOjU Ce 03HauaBajy peaHUM
OpojeBrMa.
CBakyl 0]l yIHCHHKA CE 3aKJbydyje 3afber paJHOr JaHa
KaJICHIapCKe TOAMHE CITyKOCHOM 3a0HIbEIIKOM HAIMCAHOM
HCTION TTOCJbEARET PEJHOT Opoja.
Crnyx06eHa 3a0mberika u3 crasa (3) OBOT wiaHa CaIpiKu:
yKynan Opoj mpeaMera YHnpaBHOT MOCTYIKa WIIH jaBHHX
HabaBKH KOjU Cy 3aBE/ICHU y TOj TOAWHH, AATYM H MOTIIHC
CIy’)KOCHOT JIMIIa OBJIAIITCHOT 3a BOhCHC KaHIIEIapHjCKOT
[OCJIOBAba U OTHCAK IeYaTa HHCTUTYILH]C.
Youcanmu w3  craa (1) oBor umaHa Mory ce
ynotpeOJbaBaTH 3a BHILE TOAUHA, C THM LITO CBAKY FOJUHY
Tpeba 1OCeOHO 3aKJbYYWTH Ha HauyuH npensuheH y
onpenou ctasa (3) OBOT uJlaHa.
VIHCHUK HPBOCTENEHUX MPEAMETa YIPaBHHX MOCTYyMaKa
(YII-1) Bomu ce Ha obpaciyy 6poj 3.
VIUCHUK APYrOCTENEHUX MpEeAMETa YIPaBHHUX MOCTYIaKa
(YII-2) Bonu ce Ha obpacity 6poj 4.
VIucHUK MPBOCTENeHUX NpeamMera jaBHuX HabaBku (JH-1)
BOJIH Ce Ha oOpacity 6poj 5.
VIHCHUK IPYroCTENeHUXK MpeAMETa YIPaBHHUX MOCTYyMaKa
(JH-2) Boau ce Ha obpacity Opoj 6.

Unan 32.

(JjenoBogHMK IpeaMeTa)
JljenoBoHMK ~ OpeAMeTa je  MpaBOyraoHOT
BOJIOPABHOT TOJIOKaja, popmata A3.
JljenoBOAHUK Ce€ BOAM IO CHCTEMY OCHOBHHUX (PEIHHX)
OpojeBa u moadpojeBa KOjU Ce 3aBOJC IO XPOHOJIOLIKOM
peny, movesiny o 6poja 1.
OcHOBHUM 0OpojeM O3HauaBa C€ HPEIMET CBAKOT
[PUMJBCHOT MIIM BJIACTUTOI aKTa KaJia ce MPBHU ITyT 3aBOAU
Y IjeTIOBOTHHK.
OcHOBHH 0poj IIpeAMeTa Ce HE MUjCHba.
IMoxbpojeBumMa ce o3HA4YaBajy MPUMIBEHH aKTH KOjU Ce
OJIHOCE HA HCTH MPEAMET, ¢ THM IUTO CC MPBU aKT
MpeIMETa 3aBOJIH 10]] OCHOBHUM OpojeM U 100Hja moaopoj
1, IOK ce CBaKkW HAKHAJHO MPUMJBCHH aKTU KOjH CE OIHOCE
Ha Taj MpeAMET 3aBOAE J0JABak-eM HapeAHHUX IMOI0pojeBa
(2, 3,4, utn.).
VY 1jenoBOAHMK ce HE 3aBOJe NpeAMETH 3a Koje ce Mo
BaxxehuMm mnpomnmcuma Boje mMoceGHE EBHACHIM]EC HUTH
OpEeAMETH KOJH HE MpEACTaBbajy CIIYXOCHY IPErHCcKy
(HIp. IOCTaBHHMIIE, CITyKOCHA ITIackJIa, YaCoIuCH, Oporype
U CIL.).
CBM HAaKHAJHO NPUMJBEHH aKTH KOjU CE€ OAHOCE HAa HMCTH
MpeIMeT 3aBOJIE Ce Ha Taj HAYMH LITO CE IOMYHaBajy caMmo
KoJioHe 3, 4, 5 y OKBUPY HCTOT OCHOBHOT Opoja U TO peioM
KOJHM Cy aKTH IPUMJbCHH.
VYkonmuko mocroju motpeda, 3a mpeaMere Koju cy Beher
o0MMa MOJKe ce OIPEAWTH IONKC aKaTa, KOjH je CacTaBHU
IO J1jeJIOBOTHUKA.
JljenoBoAHKK IpeaMeTa ce MOMymkhaBa Ha HauuH 00jallbeH
y YIYTCTBY JIaTOM y cacTaBy obpacia 6poj 7.
JljenoBoJHUK Cce 3aKibydyje 3ajmber paJHOr JaHa
KaJICHIapCKe TOJMHE CITyKOCHOM 3a0HIbEIIKOM HAIMCAHOM
HCTIO[ TTOCIbEARET PEIHOT Opoja.
J1jenoBoIHUK NpeaMeTa MOXe ce YNoTpeOsbaBaTh 3a BHUILIE
rOIMHA, ¢ THM ILUTO C€ 3a CBaKy roguHy Tpeba moceGHO
3aKJbY4YHMTH Ha HAYMH MPOITHCaH y cTaBy (9) oBor wiaHa.

00JIMKa,

(12) MdjenoBoxHuK ce Boau Ha obOpaciyy 6poj 7.
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Uian 33.

(YnmcHHK eBUICHIIM]a 32 TajHE TIO/IATKE)
EBuzenipje TajHMX TMOjaTaka ce BOJAE Yy CKIaay ca
MPOIKCHMA O 3AIUTUTH TajHHUX I0/IATaKa.

VYIHCHUK €BHCHIIM]a 3a TajHC MOJATKE j¢ MPaBOYTraoHOT
00JIMKa, BOJOPaBHOT 1Toj1oxkaja, Gpopmara A4.
YrucHuK ce BoIu Ha obpaciyy 6poj 8.

Unan 34.
(ApxuBCKa KIbHTA)
ApXUBCKa KIbUTA je TIPaBOyTraoHor 001rKa, hopmara A4.
Canpxaj, HaUMH Bohema W KOPUINTEHA apXUBCKE KEHUTE
nporucahe ce TOCEOHHMM YIYTCTBOM, Y3 HPETXOIHY
carnacHocT ApxuBa bocue u Xepuerosuse.

Unan 35.
(EnextpoHCKo Bol)erbe OCHOBHUX KEbHI'a CBHIICHIIH]E)
IMonam U3 OCHOBHUX KHbUTa CBUICHIMjE MOTY CE BOIAUTH
CNIEKTPOHCKH, TI0J YCJIOBOM Ja cy obe3oujehern
OIroBapajyhu TEXHHYKHU yCIIOBH U aJieKBaTaH cOTBEp KOjH
je y ckiamy ca mponucuMa 3a 00aBJbare KaHIIEIapHjCKOr
IIOCIIOBAbA.
VYV cnydajy eneKTpoHCKOr Bolhema OCHOBHHX KIbHIa
CBU/ICHIMjE HEONXOMHO je 00e30HMjenuTH  3alUTHTY
YHECCHHUX I0[[aTaka M FUXOBO CKIAMIITCHC HAjMambe y
pokoBuMa ytBpheHHM JIMCTOM KaTeropuja periucrparypHe
rpalje ca pokoBHMa YyBamba.
VKOJINKO PYKOBOAWIIAL HHCTHTYLIHMjE OJUIYYH Ja C€ BPIIU
CNICKTPOHCKO BoOlherme OCHOBHHMX KIbUra CBHICHIM]E,
MOTpeOHO je a CBH aKTH U NPHIIO3U OyAy CKEHUpPAHHU U Y
JMTUTAITHO] GOPMH YIIOXKEHH Y HPEIMET.

Omoru 3a npeamere

Uian 36.
(OmotH)

CBaky IPUMIbEHH, OJTHOCHO BJIACTHUTH aKT KOjUM CE OTBapa

HOBU INpPEAMET, HAKOH INTO ce 3aBeie y oarosapajyhy

KEbUTY CBHJICHIM]C, OBJAIITCHH 3allOCICHUK IHCAPHHULIC

ylaxe y oaroBapajyhu oMoT 3a mpeamere.

V omor u3 craBa (1) oBor 4WiaHa yJaaxy ce aKTH U MPHIO3U

KOjH ce OIHOCE Ha MCTH MPEIMET.

Omotn 3a mpeamere cy wuspaljeHH mpema BpcTama

npeaMeTa Ha jeANHCTBEHOM obpacily dpopmara A-4, u To:

a) y oMoT Owjene 0oje ynmaxy ce HpPeaIMETH KOjU Cy
3aBEJICHH Y JIjEIOBO/IHUK IIPEAMETa,

b) y oMOT o3HaueH 3elIeHOM 00joM yIaxy ce
HPBOCTENCHH IIPEIMETH YHPABHOT IIOCTYIKA IO
KOjUMa Ce IMocTynak mokpehe Ha 3axTjeB CTpaHKe U
MPBOCTEINCHH NPEIMETH jaBHUX HaOaBKH,

C) 'y OMOT O3HAaueH IUIaBOM 00joM ynaxy ce
[PBOCTENICHH IIPEAMETH YHPAaBHOT IIOCTYIKA IO
KOjHMa Ce YIIpaBHHU MOCTyIaK nokpelie mo ciyx0eHoj
ITy’KHOCTH,

d) y omor o3HaueH OKyTOM O0joM yiaxy ce
JIPYTOCTEIICHH MPEIMETH YIPABHOT IIOCTYNKa U
JPYTOCTEIICHH TIPEIMETH jaBHIX HAOABKH.

Owmotu 3a mpenMere u3 crtaBa (3) OBOr wWwiaHa y3 JIHjEBY

HBHITy OMOTa UMajy oJroBapajyhy 6ojy oMoTa mmpHHe 1Ba

M.

Omoru u3 craBa (3) oBor umaHa wm3palyjy ce mpema

obpacity 6poj 9.

Ipenma crpaHa oMoTa 3a NpeAMeETe KOjU Caip)Ke TajHe

TojiaTke UMa oAroBapajyhy 0ojy mmprHE TpH IM MjepeHO

0/I CIIOJGHUX MBHILIA IPEMa YHY TPAIIBOCTH OMOTA, H TO:

a)  CTeleHa TajHOCTH "BPJIO TajHO" - LPBEHA;

b) cremnena TajuocT "TajHO" - XKyTa;
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C)  CTeleHa TajHOCTH "MOBjepJbUBO" - ILIABA,;
d) crenena tajHoCTH "UHTEPHO" - CHBa.

Uman 37.
(Canmpxxaj omoTa)

(1) Kapma ce mpeamer, OIHOCHO aKT YJIOXH y oxarosapajyhu
OMOT, OHJIa C€ Ha IIPBOj CTPAHHIK OMOTa y TOPH-H JIMjEBH
yrao CcraBjba OTHCaK MPHJEMHOr IUTaMOM/ba M BPLIN
CroBa IMOIyHa NpeABHNCHUM HOJAlMMa, a KOJ O3HaKe
"[Ipenmer" ynmcyje ce Ha3UB MPEAMETA O KOjEM Ce Paju.

(2) Kapma ce mpeamer, OIHOCHO aKT YJIOXH y oparosapajyhu
OMOT, OHJa C€ Ha MNPBOj YHYTPAIlh0j CTPAHHULIK OMOTa
BpIIM NOMMEHHYHO YIWCHBAKkE CBHX IIPWIIOra KOjU ce
Hajase y OMOTY.

(3) EBupmenmmja w3 craBa (2) oBor wiaHa nMma obaBe3aH
KapakTep M OHa MPEJCTaB/ba XPOHOJIOLIKU Iperiie]
LjeNIOKYITHOT cajipiKaja mpeamMera.

(4) 'V eBueHUMju Ce MO BPEMEHCKOM DPEIOCIHjeNy YIHCY)y
CBH aKTH, MOJHECIHM W MpUiIo3u (CIyxOeHe 3a0usbelike,
kajnbe ¥ Jp.) KOjU Cce Hajmase y MpeaMeTy, H3y3eB
JIOCTaBHHIIA.

Unan 38.
(HaxnagHo npuMIbEHH aKTH)

(1) HakzagHO NPUMIBEHH aKT KOJU CE OXHOCH Ha IPEAMET KOjU
ce Beh Hamasm y pamgy y OpraHM3alHOHO] jEAMHUIIM,
OJHOCHO KoJi oOpaljuBaua mpexMmera JoCTaBba ce 0e3
OMOTa U 31pyKyje ca GopMUpaHUM NTPEIMETOM.

(2) Oo0pahuBau npexmera Koju NpUMH akT u3 crasa (1) oBor
YIaHa [QyXaH je NPUMJBEHM aKT OIMax II0 IpHjeMy
YJIOXKUTH Y OIroBapajyhu oMoT mpemmera, a IoAaTKe o
MPUMJBEHOM ~aKTy YOHCaTH Ha TpPBOj YHYTPAIIKkO]
CTpaHMIM OMOTA IIPE/IMETa Y MOIKC aKaTa U IPUJIora.

Uian 39.
(3amjena omreheHor omoTa mpeamMeTa)
Axo je oMoOT mpeamera 3HaTHO omTeheH, 3aroCICHHK
nucapHuLe he npeaMer yJIOXKUTH Yy HOBH OMOT U Ha HEMy
YIHCATH TIOJIATKE C OMOTA KOjH CE 3aMjerbyje.

JIMO IIETHU - PEKOHCTPYKIIMJA ITPEJIMETA

Uian 40.
(PexoHcTpyKIHja mpenMeTa)

(1) Axo ce mojequHH MpPEeAMET U3ryOH, OLITETH WM YHHIITH,
n3Bpirhe ce peKoHCTpyKIHja (00HOBa) MpeameTa.

(2) PexoHcTpykimja mpexMmeTa BpIIM ce Yy CKIagy ca
onpenbama 3akoHa O YHPAaBHOM IIOCTYNIKY, Ha OCHOBY
pjelema pyKOBOANOIA HHCTUTYLIH]E.

(3) Ilpm pekoHCTpyKuMju mpenMera oOHOBHhEe ce€ OHH
JIMjENIOBH MPEIMEeTa KOju Cy Ba)XKHU C 003MPOM Ha pasjiore
300r KOjuX je OmOOpeH IOCTyMaKk pPeKOHCTPYKIje
npeMeTa.

(4) Ilpemmver ce pekOHCTpyHIIE Ha OCHOBY IIpENUca HECTaJIHX,
omTeheHNX WM YHUIITCHHX aKara KOjUMa Ppacloyaxy
CTpaHKe, WHCTHTYIMja WM OPYTW OpraHu, ¢u3WYKa W
[paBHA JIMLA, Ka0 W MOJAATaKka M3 INIABHUX M IOMONHHX
KIbHT'a CBHICHIIH]C.

(5) Tocrynak pekoHCTpyKIHje npeaMera he ce mpoBecTH caMmo
YKOJIMKO j€ TO HEOIXOJHO M aKO HHUje IPOTEKao POK M0
KOjer ce 4yBajy nmpeaMeTu onpelene marepuje.

Unan 41.
(yrumkar omota mpeamera)
Kanma ce m3BpIIM PEeKOHCTPYKIHja IpEIMeTa, 3arOCICHHK
mucapHule he M3oaTH OymMKaT OMOTa ImpenMeTa, Ha KojeM he
Ha3HAYMTH Ja CE Paiyl O JyIUIHKATY.

JIUO IECTH - 3]IPY)KUBAIBE AKATA

Unan 42.
(3mpyxuBame akara)

(1) Tlpmje pmocraBpama axkata y pal OpraHU3aLHOHOj
jemuHUIM, OAHOCHO oOpahuBady mpeamera Mopa ce
M3BPLINTH 3[PYKHBAE aKara ca IMPeIMETOM Ha KOjH ce
OJIHOCH.

(2) 3npyxuBame axkata u3 craBa (1) oBor wiaHa ce BpIIM Ha
HA4WH 14 Ce CBU aKTH M MPHIIO3H KOjJU CE OJHOCE HA HCTH
IpEeAMET YJIaXxy Y OMOT IpeAMeTa Ha KOjH e OZIHOCE.

(3) Axre wucror mpeaMera KOju HAKHAAHO OYAy IOCTAaBIbEHU
Tpeba yJIO0XKUTH Y OMOT NPEJMETa Ha KOjU CE JOCTaBJbCHU
aKT OJHOCH.

(4) Axo ce npeaMer kome Tpeba INPUIPYKUTH HOBU aKT HaJa3u

y pagy KO OpraHM3alMOHE jEeAMHHLE, OJHOCHO
obpahjuBaua mpexMmera, Taj akT Ce JOCTaBba  TOj
OpraHu3allioOHO]  jeAMHUIM, OXHOCHO  oOpaluBauy

IpeaMeTa pajii yilarama y ofrosapajyhnu oMot npeamera, ¢
THM IITO OBJIAIITEHH 3aIIOCJICHUK IIHCapHUIE Tpeba Ha
MIPUMJBEHOM aKTY YIIHCAaTH JaTyM IpHjeMa aKTa, Kao 1 Opoj
W3 eBUJICHIIH]C.

JIAO CEJMM - TOCTABJBAILE IPEIMETA M AKATA
Y PAJ

1 - ocTaB/bame NnpeAMeTa U aKaTa 'y pajg

Unan 43.
(Murepra nocTaBHA KIHHTa)
(1) Kapma oBnamrTeHHM 3alOCICHUK TMHCAPHHUIIE  3aBPIIH

3aBohere U 3IPYKUBAE aKaTa M NPEeAMeTa, JyXaH je Te
aKTe W [peaMeTe JOCTaBUTH y pajl  HAIUICKHUM
OpraHM3allMOHUM jeJUHHI[aMa, OJHOCHO oOpahuBaunma
IpeaMeTa 3aly’KeHHM 3a MPHjeM MOLITe Y pajl, Kaja Hema
OpraHU3alMOHHUX jeAUHHIIA.

(2) [HoctaBipame y paj BpIIX CE UCTOT, a HajKacHHje HAPEAHOT
PajHOT IaHa 110 BUXOBOM 3aBoherby U 31pyKUBalbY.

(3) HocraBmame mpeaMmeTa W akaTa y paj BpLIM CE IyTeM
HHTEpPHE JIOCTaBHE KIbHMIE, KOja C€ BOAM 3a CBaKy
OpraHU3allMOHY jeAMHHUILY KOjOj ce IOLITa J0CTaBba y paj,
YKOJIMKO C€ CJICKTPOHCKHIM ITyTeM HE MOXE ca CHI'ypHoIhy
MPaTUTH TOK MpeMeTa U3Mel)y MUCapHUILIE M YHYTPAIIbUX
OPraHM3ALMOHUX jeANHUIIA.

(4) Axo ce mnpeamers o0palyjy €NEKTPOHCKUM IIyTeM,
pacniopehuBame mpeaMeTa Ha  CIyKOcHHKE 00aBJba
OBJIALITEHU CIIy’)KOCHHUK oJpehuBameM Kiacu(pukanuone
03HAKE YHYTPAILEE OPraHU3alHOHE jeJUHHULIE.

(5) HHTepHa nocraBHa KEbUTa BOIM ce Ha oOpaciry 6poj 10.

Uian 44.
(Kmwura 3a mraHy momry)

(1) [octaBipame momre Koja IiIaci Ha UME JIAIA 3aI0CTIEHOT y
MHCTHUTYLHMjH BPLIH ce npeko Kibure 3a nuHy mnoiry.

(2) Ilpenopyuene mommsbke, HOBYAHA MUCMa U Apyra MOIITa
KOja IJIaCH HA UMe JIMIA 3al0CJICHOT y UHCTUTYLHUjH, YHjH
je TpHjeM y NHCAapHHIM MHCMEHO NOTBpheH, mpexnaje ce
NpUMaolly Ha HAa4YWH INTO OH HAa IOTBPAU O IpHjeMy
MOIIMJBKE CTaBJba CBOj YMTAK MOTIHC W JIaTyM HpHjeMa,
aKo je To HoTpeOHO.

(3) Kmpura 3a quuHy NOLITY BOJH ce Ha obpacity Opoj 11.

Unan 45.
(KaproH 3a cy>x0eHe Ti1acHUKEe U HOBUHE)

(1) CuyxOena rnacuiaa, 4YacolWCH, JUTepaTypa H Jpyre
myOIUKaIje JOCTaBJbajy Cce APKAaBHUM CITY)KOCHHITMMA
WIM 3allOCJICHUIIMA IPEeKO KapToHa 3a  CiryxOeHe
TJIACHUKE W HOBUHE.

(2) Kapron 3a ciyxOeHe I7acHUKE W HOBHHE BOIOH C€ Ha
obpacity 6poj 12.
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II - Ilpujem u oTripemMa pauyHa
Unan 46.
(Kmura npuMIibeHUX padyHa)

(1) Tlpujem pauyna u gApyrux GHUHAHCHjCKMX aKarta ©
NOKYMEHTaluje, 3a Koje Ccy mpexasubjeHe moceOHe
eBUJICHLIM]E, 3aBOAU ce Y KmHry NpUMIBCHHUX padyHa U
[yTeM HCTC KEUIC TH pPauyHH C€ JOCTaBJbajy y paj
OpraHM3allMOHOj  jEAMHMIM,  OIHOCHO  JP)KaBHOM
CIy)KOCHMKY  WJIH  3allOCJICHHUKY  HAIOKHOM  3a
(MHAHCH]CKO-MaTePHjaIHO MOCIOBABE Y HHCTUTYLIH]H.

(2) Ha mnpumibeHe pauyHe CTaBjba C€ OTHCAK HPHjEMHOT
mramOmba.

(3) Kmpura npumibeHHX padyHa BOJH ce Ha obpacity O6poj 13.

Unan 47.
(Kmyra 3a oTiipemy padyHa)

(1) Ornpema pauyna u Apyrux (GHUHAHCHjCKUX akarta o
JOKyMEHTalyje BpIIM ce IyTeM Kmure 3a oTmpeMmy
padyHa.

(2) Kmura 3a otnpeMy padyHa Boau ce Ha oOpacity 6poj 14.

JUO OCMMU - CJIYKBEHU AKTU U ®PAKCUMMNIL

Unan 48.
(CacraBHU /111j€JIOBH CITy>KOCHOT aKTa)

Ako TOCeOHMM TMpOIMUCHMMa HUje Ipyraudje onpeleHo,
CBaKM CIY)XKOCHHU aKT CaipKd IHjeNioBe yTBpheHe Yy oapendu
ygaHa 5. Omiyke O KaHIENapHjCKOM IOCIOBamy, a o0yxBara
OCHOBHE 1 IIoMOhHE /iMjerIoBe aKTa.

I - OcHOBHH AMje10BH CIYKOEHOT aKTa

Uian 49.

(OcHOBHU 1MjeI0BH CITyKOEHOT aKTa)
OCHOBHH JIMj€TIOBH CITyKOCHOT aKTa Cy:
3arjiaBJbe CIyKOCHOT aKTa,

HAa3MB U aJ|peca PUMaola CIIyKOeHOr aKTa,
npeaMeT ciryKOeHor aKTa,

calipKaj CITy>)KOCHOT aKTa,

HOTIIHC OBJIAIITEHOT JINNA U

OTHCaK CITy>KOCHOT T1eyara.

Unan 50.
(3armaBibe cirykOeHOr aKTa)

(1) 3armaBspe ciyxOeHOT akTa caapKu cibenehe momaTke KoOju
ce nuiiy jeaan ucnoj Apyror: bocHa u Xepuerosuna, myHu
Ha3UB MHCTHUTYILHje, OpOj aKTa, MjeCTo U IaTyM JOHOLICHa
aKTa.

(2) Texcr "bocHa n XepuerosuHa" 1 IyHH Ha3UB HHCTUTYLH]jE
IIWIIy ce Ha JiBa NMUcMa (JIATHHWIM U hupwivim) U TpH
jesuka y cimyx0eHoj ymorpedbu y BocHu m XepreroBuHm,
pacmopel)eHo Tako Aa je Ha BPXY aKkTa y HeroBoj CpeauHH
rp6 Bocue u XeplerosuHe, a ca JHjeBe W JECHE CTpaHe
HaBeICHH HATIMCHM, HA jEJHOj CTPAaHW HAIHCAHH
JATHHUYHUM, a Ha JPYroj CTpaHH NHMPMINYHUM IHCMOM,
oOyxBarajyhm HaTmmce Ha TpH je3uKa Yy CIy>KOCHO]
ynotpebu y bocau n Xeprieropunu.

(3) bBpoj akra cagpxu cibenehe nomatke: Opoj opraHu3anuoOHE
jemunuie, Opoj KiIacHUKALMOHE O3HAKE MpeaMera U
penHu Opoj mpeamera y3eT u3 ozarosapajyhe ocHoBHe
KIbUTE €BUJEHIHMje M TOAMHYy 3aBohema (mmp. 01-02-

NI C

132/14).
(4) VY cmyuajy kaga ce akT JOCTaB/ba HMHTEPHO, YHYTap
HHCTUTYyLMje, Opoj akrta MoOXe caap)kaBaTd  Opoj

OpraHM3allMOHe jeNMHHIE, Ha3HaKy "MHTEpHO' H Opoj
roguHe (Hrp. 01-UuTepro/14).
UYnan 51.
(Ha3uB u axpeca npumaona ciyxOeHOr akTa)
Hazus u ampeca nmpuMaonia cy>kOCHOT akTa CapKu IMyHH
Ha3WB, OJJHOCHO M€ M Ipe3nuMe IPHMaola aKTa, CjeAuIITe H

MOIITAHCKH Opoj, y3 Ha3HAaKy yauie u Opoja (IOLITaHCKOT
IperpaTka) mpuMaoLa.
Unan 52.
(ITpenmet cy>xOeHor akra)

(1) Osnaxa "TIpeamer" cagpu KpaTak caipikaj MMUTama I
MarepHje Ha KOjy Ce aKT OAHOCH, a HCIHCYje CE HCIOJ
Ha3WBa U aJpece IpUMaoIa.

(2) Ilpm oppehuBamy mnpeamera akra Tpeba ce ApxKaTu
cipenehux mpaBuna:

a) 3a mpeaMeTe KOoju ce He OAHOce Ha (u3MYKa HUTH
[paBHA JIMLIAa HABOJY CE CaMO KpaTaK CaJpiKaj CTBapu
0 KO0j0] Ce Yy aKTy pacmpasiba (Ha MpUMjep:
KaHIETapUjCKO ITIOCIIOBAE, MHUIUBEHE, 00jallImberhe
U CIL),

b) 3a mpeamere koju ce oxHOCE Ha (pU3MUKA WM MpaBHA
JIMLIa HABOJM C€ M€ U Ipe3nMe Te IpeduBaamiiTe (3a
¢u3nuka JMI@), OAHOCHO Ha3WUB M cjeauuiTe (3a
NpaBHa JIMIA) W KpaTak cajap)kaj NHTama Koja ce
omHoce Ha akT (Ha mpuMjep: Mapko Mapkosuh,
CapajeBo - paspe3 mope3a wmn bomamma Komeso,
CapajeBo - mogjena cpeacTaBa 3a HaOaBKy OONHHYKE
orpeMe U CIL.),

C) aKo ce IpeAMeT OJHOCH Ha BHIIE JIMLA, HABOIHU CE
camo TPRBO JIKIIE U pujedn: "u ap.".

UYnan 53.
(Canmpxxaj ciyOeHor aKkra)

(1) Canpxaj Texcra akta Mopa OMTH jacaH, CaKeT U YNTaK.

(2) 'V tekcry ce mory ynorpebspaBaTH caMo OHe ckpaheHuIe
Koje Cy yoOHdajeHe U JIako pa3yMJbHBE.

(3) 3axoHe m Ipyre Mpommce KOjH ce HaBOIE Y aKTy Tpeda, mo
IpaBHITy, HANUCATH HBUXOBUM ITyHHM HAa3MBOM Y3 Ha3HaKy
Ha3uBa, Opoja U TOJMHE CIy)KOSHOT Irilacuia y KojuMa cy
TH IIPONKCHU 00jaBIbEHU.

(4) VYKOmHMKO ce y TEKCTy CIy>KOCHOT aKTa IOHAaBJba HA3WB
3aKOHA WM JPYror HPOIHCa, MPHINKOM HErOBOI MPBOT
HaBohea MOXKe Ce WM3BPLIMTH CKpaheme Ha3uBa 3aKOHA
WM Jpyror mpomuca (HIp. 3aKOH O YIPAaBHOM IMOCTYIKY
("Cnyx0enu rnacuuk buX", 6p. 29/02, 12/04, 88/07, 93/09
u 41/13) - y nasemem tekery: 3VII).

Unan 54.
(Oynkiwja, ©Me U Mpe3rMe MOTIUCHHUKA CITy)KOSHOT aKkTa)

(1) U sza texcra canpkaja aKTa, ca JIECHE CTpaHe, YIHCYjy ce
¢yHKIMja W ¥WMEe ¥ Mpe3uMe JIMIAa OBJAIITEHOr 32
TIOTITHCHBASE AKTA.

(2) Hme u npe3nMe MOTIIMCHAUKA aKTa UCIIUCY]y ce Oe3 3arpase,
HENOCPEIHO UCIIO/] HA3UBa HEeroBe (yHKLHjeE.

(3) Akr ce moTrmucyje CBOjepydYHO, HM3y3eB akara KOjH Cy
HOTIHHCAHH EJICKTPOHCKUM IOTIICOM M aKara Ha Koje je, y
CKJIaJly Ca OBHM YITyTCTBOM, CTaBJbEeH (DaKCHMILIL.

Unan 55.
(Ortucak ciryxOeHOT reyara)

Ha cBakoMm city)xOEHOM aKkTy KOjU Ce OTIIpeMa CTaBJba Ce Ca
JIMjeBe CTpaHe MOTIHCA OBJAIITEHOT CIy)KOCHOT JIHMIA OTHCAK
rmeyata MHCTHTYIMje W TO TaKO Ja OTHCAaK MevaTa He 3aXBaTH
TEKCT Ha3uBa (QYHKIHje NOTIHCHUKA aKTa.

II - IlomohHu Aujen0BH CI1y:KOEHOT aKTa

Unan 56.

(ITomohnu nujenoBu cirykOeHOr aKTa)
ITomohnu nujenosu akra 00yxBatajy cibenehe mogarxe:
a)  Besa CIyXOEHOT aKTa,

b) mpuio3u ciayxOeHor aKTa,
c) mocebaH HAYMH OTHPEME CITy>KOCHOT aKTa, U
d) nua kojuMa je CiTy)KOCHHU aKT TOCTABJbCH.
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Unawn 57.
(Besa ciy>x6eHor axra)

Ucnon oznake "[lpemmer" ymucyje ce, paau Jiakuier

3[pyKHUBamba akaTa U IpeaMera, "Besa" akra, u To:

a) Opoj M JaTyM NPUMIBCHOT aKTa HA KOjU CE& OATOBOPA
(amp. Besa: Bam akr Opoj: 01-12-111/14 on
24.11.2014. rogune),

b) ©Opoj u maTyM paHHje OTIPEMIbEHUX aKaTa, HapO4YUTO
KOJI ypreHIja WM HaKHAIHUX MOMMIbKHY (HIp. Besa:
Haumr axr 6poj: 01-12-99/14 ox 21.11.2014. ropuse).

Unan 58.
(ITpunosu ciy>xOeHor akTa)

(1) Axo ce y3 ciayOCHH aKT JOCTaBJbajy IPHIIO3H, Y TOM
cllyyajy O3HaKa O TOME CTaBjba C€ HCHOJ 3aBpLICTKa
cazpKaja TeKCTa aKTa ca JIMjeBe CTpaHe.

(2) Tlpuo3u ce o3HaYaBajy BHUXOBUM YKYITHUM OpojeM, ako ce
y TEKCTy aKTa HaBOJAE HHMXOBH Ha3zuBH (HIp.: [Ipunosu: 3),
OJIHOCHO FHXOBUM ITYHHM Ha3HBOM, aKO CE y TEKCTy HE
HaBOJEC MUXOBM HasuBH (Hmp.: Ilpmior: VYBjepewme o
TOJIOXKEHOM CTPYYHOM YIPABHOM HCITUTY).

(3) VYkommko ce y3 ciry)KOSHH aKT JOCTaBJba BHIIE MPUMjepaKa
UCTOI TPWJIOTA, OHJAA C€ Y3 HaBoheme IyHOr Ha3MBa
npusIora y 3arpajiy HaBoAu 1 Opoj mpuMjepaka ucTor (Hip.:
"[punor: VYBjepeme O MOJOKCHOM CTPYYHOM YIPABHOM
ucrury (2X)").

Unan 59.
(Tloceban HaunH oTHpEMe CITy>KOSHOT aKTa)

(1) Axo ce cayxOeHH aKkT He OTIIpeMa OOWYHOM IOIITOM HIIN
JIOCTaBJba4eM, Y TOM CIIy4ajy Ha akTy Tpeda O3HauHTH
mocebaH HayMH oTnpeMe (Ha mpumjep: "penopydeHo',
"aBuoHOM" W CI1.).

(2) Osa o3Haka cTaBjba ce KCIIOJ CajpXaja TEKCTa aKkra ca
JIMjeBe CTpaHe.

Unan 60.
(JInua xojuma je ciy)kOeHH aKT TOCTaBIJbEeH)

(1) Ha xpajy cagpkaja Tekcra CIy)OGHOT aKkra ca JIHjeBe
cTpane, ucnox osHake '[lpmror”, ymmcyje ce o3HaKa
"JlocTaBIbEHO", MICIIO]] KOj€ CE YIHCYjy Ha3HBU OpraHa WIN
GM3MYKHX WIM TPaBHUX JHMIA KOjuMa ce aKkT Tpeda
JIOCTaBUTH.

(2) Ha oBaj HaunH Tpeba MOCTYNHMTH U y CIydajy Kaga ce
NPUMJBCHH CIyXKOEHH aKT [OCTaB/ba Ha pjellaBame
HaJJIe)KHO] MHCTUTYIMjU, Tla ce O ToMe olaBjemraBa
HOLINJbAJIAIL KT PAIH 3HAbA.

Unan 61.
(Anmpeca 1 KOHTaKT HHCTHUTYIIHj€)
Ha nHy ciyxOeHOr akTa, UCIOJ BOJOPAaBHE LPTE YIHCY]y
ce azapeca, cjemumte, OpojeBu Tenmedona, Tenedaxca, MejI H
JpyTe aapece MHCTUTYLM]E KOja je JOHUjena aKT.

III - ®akcumua

Unan 62.
(Tlojam haxcumma)

V cMmuciTy OBOT yryTcTBa (JaKCHMUII je OTHCAK CBOjepy4HOT
MOTIHCA PYKOBOAMOLA WHCTUTYLIMjE KOjU ce Ha CIy)XOcHa aKTa
MHCTHTYLIMjE CTaB/ba OTHCKOM Il€4yaTa WIM CKCHHMpaHa CIHKa
MOTITHCA PYKOBOJIHOLIA MHCTUTYILHMjE KOja ce Ha CIy)KOeHa akTa
[ITaMIIa 33jeTHO ca CapiKajeM IOKyMEHTa KOjU Ce MOTITUCY]e.

Unawu 63.
(OBnamremse 3a nocjeqoBame Gakcumua)

IlpaBo Ha moCjenoBambe (HaKCHMUIIA HMa PYKOBOAMIALL
HHCTUTYLIHjE.

Unan 64.
(OBnawreme 3a ynorpedy axcumua)

(1) Vkomuko nocjenyje hakCUMII, PyKOBOIMIAI] HHCTUTYIIH)E
MOXK€ KOPHCTUTH (PaKCHMMII Kao 3aMjeHy 3a CBOjepyYHH
MOTIIHC WM pjelIeleM OBJACTUTH JIHIE 3a YHOTpeOy
¢dakcummna (y IOaJbBEM TEKCTy: JIMLE OBJAIITEHO 3a
ynotpely (akcummna).

(2) VYxonuko pyKOBOAWIIAL] MHCTUTYLH]E JINYHO KOPHCTU (ak-
CHMIJI Kao 3aMjeHy 3a CBOjepy4YHH IIOTIINC, PYKOBOJIMIIALL
he eBunenTHpary ynorpeOy (akcuMuIa y CKIamy ca dia-
HOM 66. YIyTCTBa, IITO CE€ OAMAaxX 110 EBUICHTHPABY KOPH-
mTema (HakCUMUIa O] CTpaHe PyKOBOAHMOLA CMaTpa car-
nacHouthy Ha ciyOeHe akTe Ha Koje je CTaB/beH (paKcH-
MIJI T€ 3a Te Ciy)XOeHe aKkTe HHUje MOTPEOHO MPOBOIUTH
NPOLIEAYPY JaBamba IOTBPAE O HPABHIHOM KOPHUIITCHY
(hakcuMIIIA y CKJIamy ca WiaHoM 67. YIyTcTBa.

Ynan 65.
(Ynotpeba pakcumua)

(1) @akcnmmi, Kao 3aMjeHa 3a OpPHIMHAIHHM  MOTIIHC
PYKOBOZAHONIA HHCTUTYLHjE, KOPUCTH CE CaMO y CIIydajy y
KOjeM ce Ha Cchy)kOeHe aKTe HWHCTUTYIHje CTaBjba M
OPUTHHAIHU HOTIIUC.

(2) dakcummi ce KOPUCTH UCKJbYUYHBO 3a MOTIUCUBAKE OHUX
aKaTa 3a 4uje NMOTIHCUBALE je PYKOBOAWIIAL] MHCTUTYLIH]jE
OBJIACTHO CIy’KOCHO JIMIIE Yy pjelleiby O OBJIAIITECHY 3a
ynotpedy (hakcumrmia u3 wiaHa 63. YyTcTsa.

(3) dakcummi ce MOXKe KOPUCTUTH caMO Y CiTydajeBHMa Kaja
ce CIy)KOSHH aKT MOTIHCYje y CBOJCTBY PYKOBOAHOLA
HHCTUTYLIH]E.

(4) dakcumma ce He MOXe yHOTpeOJbaBaTH — yMjecTo
CBOjepyYHOT MOTITHCA KaJia je MPOIICAHO J1a C€ TaKBU aKTH
MOpajy CBOjepyYHO MOTITHCATH.

UYnan 66.
(EBunenrupame ymnorpede daxcummna)

(1) Csaka ynotpeba (hakCHMIIIa Off CTPAHOT JIUNA OBJIAIITEHOT
3a ynotpeOy (akcuMmmia ce eBUACHTHpA.

(2) 3a Boljeme eBHACHIMjE 3aMyKEHO je JIHMIE OBIAIUITEHO 3a
ynotpeOy (akcumimia, a 3a npaherme eBUACHIMjE 3a1yKeH
j€ PYKOBOIMIIAL] HHCTHTYLIH]C.

(3) 3a motpebe Bohema eBuueHmUje 0 ynorpebu (akcummia
ycnocraBba ce Kmura ymorpebe (¢akcummia, Koja
00aBe3HO caapiKu cibezehe moaarke:

a.  pexHH Opoj KOpUIITEHOT (haKCHMUIIA;

b. HasuB, Opoj M JaTyM aKTa Ha KOjU je CTaBJbEH
(baxcumu;

C.  TOTIINC JIMIA KOj€ je CTAaBHIIO (DaKCHMMUIT;

d.  nmarym craBibama hakcuMuia;

€.  HaKHaJHY CarJIaCHOCT PyKOBOJAHOL[A HHCTHTYLIH]E.

(4) CacraBuu MO eBHICHLMjE YMHU KOMNHja CITy)KOSHOT aKTa
Ha KOjH je CTaBJbeH (haKCHMHUIL

(5) TlpunmkoM cBake ymoTpeOe (akcHMuiia Ha CITy>KOCHOM
aKkTy JIMIE OBJAIITCHO 3a ynoTpeOy dakcummia mnopex
(akcummta ymucyje u penHu Opoj n3 Kmwure ymorpebGe
(axcummIa.

(6) Ha npumjepky city>xOSHOT aKTa KOjU OCTaje Y HHCTUTYLHjU
JIMIE OBJIALITEHO 3a ynorpeOy Qakcumumia craBiba CBOj
napad ¥ HAMOMEHY /1 j€ Ha aKT CTaBJ/beH (DaKCUMIIL.

Ynan 67.
(TToTBpza pyKOBOAMOLIA HHCTUTYIIH]E O HCIIPABHOM KOPHUIITEHY
(akcumma)

(1) PyxoBommnan mHCTUTYyIMje he HajMame jeJHOM MjecedHO
MPOBjEPUTH UCHIPABHOCT HAYNHA KOPHUIITEHa pakcummia u
IaTH CBOjy CarjacHOCT Ha CiIy)kOeHe akTe Ha Koje je
cTaBbeH (GakcUMII Te he KCTO MOTBPAMTH CBOJUM
cBOjepy4HHM noTtrnucoM y Kibusu ynorpede daxcummia.



Bpoj 30 - Ctpana 10

CIYXBEHU I'TACHUK buX

Tlonenjemax, 13. 4. 2015.

@

M
@

VY cnydajy fa pyKoOBOIMIALl MHCTUTYLHjEe YTBPAM Ja Ce
(akcUMIIT He KOPHCTH Ha OAroBapajyhu HauMH WM HUje
caracaH ca aKkTUMa Ha KOje je CTaB/beH (HaKCHMMUI,
nonujehe pjenierme KOjUM Ce yKuaa NpaBo HA YHOTpeOy
(dakcuMmwiIa JMIly KOje je OBJAIITEHO 3a YIOTpedy
(axcumma.

Uian 68.
(OxrosopHoct 3a ynorpely dakcumuia)
3a ynorpeOy (akcumuia OATOBOPHH CY PYKOBOIMIIAI]
MHCTUTYILHjE U JIULIE OBJAIITEHO 32 yHoTpeOy (axcumuna.
daxcuMml  yyBa JIMIE  OBJIAIITEHO 32  yHOTpeOy
(bakcumma.

Unan 69.

(OnroBopHOCT 3a cTaBJbarbe NeyaTa Ha CIIy)KOSHHU aKT Ha KOjH je
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CTaBJbCH (paKCHMMIT)

Jlne xoja je oBnaImTeHo 3a ynoTpeldy neyaTa HHCTHTYIHje
he npuje craBbama nevaTa HHCTUTYIH]E HAa CITY)KOGHH aKT
Ha KOjH je CTaBjbeH (aKCUMWI YTBPAMTH Ja JH je
MOCTYIUBCHO y CKJIAJy Ca OBUM YIYTCTBOM, a IIpuje cBera
Ia JM je Ha CIy)KOCHOM aKTy, y3 OThcaK (hakCHMMUIIA,
ymucan pexuu 6Opoj u3 Kmwure ynorpebe daxcnmmia,
OJHOCHO Jia JIM je Ha HPHMjepKy CIy>KOCHOT aKTa KOjH
OCTaje y HMHCTUTYIMjH JIHMIE OBJAIITEHO 3a YHOTpeOy
(akcuMmIa CTaBWIO CBOj Mapad M HAOMEHY Ja je Ha
Ciy’KOeHH aKT CTaBJbeH (paKCHMMUIL

VY cnydajy Aa HHje MOCTYIUbEHO y CKIaay ca oapeadama
crapa (1) oBor wiaHa, JMIE OBIALITEHO 3a YHOTPEOy
TrieyaTa HHCTUTYLHjE TAKaB akT Hehe OBjepUTH IIe4aToM.

UYnan 70.
(TIIpaBo Ha KopuIITERHE hakcumuia)
IlpaBo Ha kopumTeme (aKCUMHIA  PYKOBOJIMIIALL

WHCTHUTYIIHjC IMa CBE JIOK je¢ Ha TOj O3UIIU]jH.

HakoH mnpecTaHKa MaHIaTa PYKOBOAHOL[A HHCTHTYLHjE
KOMHCHJCKH Ce 3aKJbydyje Kibura yrnorpebe Qaxcummia,
yHHUIITaBa ce (GpaKkCUMMUI, a jelaH IpHMjepaK 3almuCHUKA O
yHHIITCHY (akcummia JocTaBjba ce MHHHCTapCTBY
npasze bocue u Xepuerosune.

UYnan 71.

(U3pana dakcumuia)
®akcummir ce m3pahyje Ha OCHOBY OMIyKe O WU3pagd
(hakcuMmIIA KOjy JTOHOCH PYyKOBOJIHIIAIl HHCTHUTYIIH]E.
[pumjepak omayke o wu3paad (akCUMUIIa M OTHCAK
(akcummIa PyKOBOAMOLIA HMHCTHTYLMjE HHCTUTYLHja je
Iy’)KHa y poKy on 15 naHa on JaHa uspaje (akcuMuia
noctaButd MuHnucTapeTBy npasze boche u Xeprerosuse.
MumnucrapctBo npasne bocre u  Xepuerosusne Boau
eBHACHIM]Y 0 n3paheHnM (akCHMILINMA, O YEMY MUHHCTap
JIOHOCH TIOCEOHO YIIyTCTBO.

JUO JEBETH - BPARAILE PUJEHIEHUX ITPEIMETA
IIMCAPHUIINA U PASBOBEILE IPEJIMETA

Unan 72.
(ObaBe3a Bpahama mpeMeTa MICapHUILIH)
JlpkaBHH CIy>KOGHNK WM 3alOCIeHHK 3aIy’kKeH 3a

MOCTyMamke IO MpeaMeTy (y OajbkbeM TeKcTy: oOpahuBau
nmpeaMera) yKaH je CBe pHjelieHe MOpeaMeTe BpaTHTH
MMCAPHULIY ITyTEM MHTEPHE JJOCTABHE KIbHTE.

M

Unan 73.

(YmyTCcTBO MUCAapHULIH 32 MIOCTYHAE MO AKTY)
O6pahuBay npexmeTa AyxaH je Ha IPUMjEePKy CBAKOT aKTa
y TpenMeTy 3a Koju je MmoTpeOHO onpelieHo mocTymame
MHMCapHHULIE, HCTIOJ CaJpiKaja TEKCTa aKTa ca EroBe JIMjeBe
CTpaHe, HAMHCATH YIYTCTBO MHCAPHHUIU KaKO Iajbe C
aKTOM Tpeba MOCTYIUTH.

@
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YnoyretBo u3 craBa (1) oBor umaHa cagpxku cibenehe

ToJiaTKe:

a. mocebaH HauMH OTIpeMe (IIPEMOPYUCHO, ABHOHOM,
JIOCTaBJbaYEM H CIL.),

b. ako ce akr Tpeba YCTYNHTH APYroj HAIUICHKHO]
OpraHM3allMOHOj jJEeNVHULM WIM JPYTOM JApKaBHOM
CIy’)KOCHHMKY WM 3allOCIICHUKY MCTE MHCTUTYLHjE Ha
pjewiaBaibe, ymucyje ce Opoj OpraHu3aIMOHEe
jeIUHMIE, OJHOCHO MAPXKABHOT CIy)KOCHHKAa WM
3aI0CJICHUKa KOjuMa akT Tpeba YCTYNHTH Ha
pjeraBarse,

Cc. aKko akT Tpeba cTaBUTH Yy '"POKOBHHK mpeamera',
ymucyje ce o3naka "P",

d.  ako ce akT Tpeba apXHBHpATH, CTaBJba ce O3HaKa "a/a"
U CIIMYHA Yy TCTBA.

Ynan 74.

(TIposjepa canprkaja pujelIeHUX PeIMETa)
3arocIeHNK NHCApHHIE Iy)XKaH je HPWINKOM IpHUMamba
pHjelIeHnX IpeaMeTa IPOBjepHUTH Jia JIM UCTH CaJipKe CBE
TIOZIaTKE KOjH Cy B)KHHM 3a NIPABHIIIHO pa3Bolemse mpenmeTa
1 BbUXOBO OTHPEMAtbe i apXUBUPAIHE.

Iposjepa u3 crasa (1) oBor wiaHa OZHOCH C€ IPBEHCTBEHO
Ha nojatke Koju cy npeasubjenu y ogpenbama wi. 49. u 56.
OBOI' YIIyTCTBAa, Ka0 M Ha TO je JU mpeaMmeT BpaheH
KOMILJIETaH.

Ha youene HempaBmiHOCTH H3 crtaBa (1) oBor wiana
3aM0CIICHUK THCApHUIIE je Iy’KaH yro3oputu oOpahmBaua
npeaMera Koju je o0aBe3aH, YKOJHMKO je YIO30peHe
OIIPaB/IaHO, M3BPIIMTU MCIPABKE TUX HENPAaBHIHOCTH U
HAaKOH TOTa pHjElIeHH NpeIMET BPaTUTH IMHCAPHHULM Ha
JlaJbHH MOCTYTIaK.

Unan 75.

(Pa3Boheme npenmera)
3aroCICHUK MHCapHHULE, Kajga Of cTpaHe oOpahuBaua

IpenMeTa NPUMH  3aBPIICHH IPEIMET, IIPUCTYNA HEeTOBOM
pa3Bohemy Koje ce BpIIM Ha cibenehn HauuH:

a) y ogrosapajyhoj KmH3M eBUACHIHMjE Yy KOjy je
IpeAMET 3aBeJICH BPILIH Cce IOIyHa pyOpHKa Koje ce
OJJHOCE Ha HA4MH Kako je mpeamer pujemreH. OBu
HOJAIM ce Y3UMajy M3 pjelieba WK 3aKJbydKa aKko ce
pajy O YNpaBHHM IIPEIMETHMA, a aKo Ce paid o
JPYTHM TIpEeIMETHMA U aKTHMa, U3 CaMoT aKTa KOjH je
HaIlMCcaH o[ CTpaHe oOpahuBaya npeamera,

b) ako je Ha mpeaMeTy cTaB/beHa O3HaKa "a/a", akT je
MOTITYHO 3aBpILCH M OH Cce Tpeda CTaBUTH y apXUBY
Ha MPOIKCAH HAYHH,

C)  aKo je Ha IpeJMeTy cTaBJbeHa o3Haka "P" (1rto 3Haun
"pox") M maTyMm 10 Kajga mpeaMmeT Tpeba ApKaTtH y
POKy, IPEAMET Ce CTaBJba y POKOBHHUK IIPEIMeETa,

d) ako je Ha mpeaMeTy [aTto YIyTCTBO Ja C€ IMpPEIMET
YCTyII  JIPYroj OPraHW3allMOHO] jEAMHULM WJIN
JIPYTOM JP)KaBHOM CIIyKOCHHKY WM 3aIlOCICHHKY
UCT€  HMHCTUTYyLMje, TIpeIMeT c€  JO0CTaBjba
PYKOBOAMOLY ~ HMHCTHTYyLHje [Jlda  OIIy4d O
OIPaBJaHOCTH YCTYMarma MpeaMeTa. Y ciydajy aa je
PYKOBOAMJIAL MHCTUTYLMjE CarjlacaH ca yCTyIambeM
mpeaMeTa  JPYyroj  OPraHU3allMOHO]  jCMHHIIH,
OBJIALITCHH 3aII0CJICHUK MHUCAPHHULIE Y TOJAlMa KOju
ce Hajaze Ha NpPHjeMHOM IITaMOmby Tpeba
W3BPLINTH 3aMjeHy Opoja OpraHW3aLOHE jEIUHUIIC
KO0jOj TpeAMeT Tpeba a ce YCTYNH Yy paj U HaKOH
TOora Taj TpeaAMeT Tpeba [OCTaBUTH y pajg Toj
OpraHU3aIMOHO] jETHHIIH,

€) aKo je y MHpONpaTHOM aKTy [aTo YIyTCTBO Ja Ce
W3BOPHU aKT, OJHOCHO LIMjeNH IIpeaAMeT Tpeda 1ocTa-
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BUTH HEKO] JPYyroj MHCTUTYLHjU KOja je HaIJIeKHa 3a
pjelaBame TOr npeaMera, y TOM Cly4ajy MpOorpaTHH
aKT ca M3BOPHHM aKTOM, OJHOCHO LHjENIH MPEeIMeT
Tpeba JOCTAaBUTH MHCTUTYLHJU KoOja je HA3HAUCHA Y
HPONPATHOM aKTy, a KONHjy MpeAMeTa U HpHMjepak
MPOTIPATHOT aKTa KOjH OCTaje y apXUBH - apXUBUPATH.

JUO JECETH - POKOBHUK ITPEIMETA
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Unan 76.

(3rnen pokoBHUKA IIpeMeTa)
PoxoBHHK mpenMeTa IpencTaBiba (acUKIy y Kojy ce
CTaBJbajy NMpEIMETH KOjH HUCY PHjCIICHH, jep HeoCTajy
onpehene ucnpase NOTpeOHE 3a FHUXOBO PjEIIABAE.
Kao pokoBHHK, yMjecTO (haCLHKIH, MOTY C€ KOPHUCTHUTH
opMapH ca Iperpajama.
CBaku pOKOBHHMK MMa 32 (hacuuKie, OJHOCHO Mperpaje
KOje Cy O3Ha4yeHe JaTyMHMa y Mjecelly, TaKO Jia CBaKH
aTyM HMMa CBOjy (acuuKIly, OJHOCHO Iperpany, a 32.
Gaciykiia, OJHOCHO Mperpajga CIyXd 3a yjarambe OHHX
npeaMeTa Yuju pok he yciujeiuTH y HapeIHOM Mjecelly.
Hastor 3a craBspame npeaMera y poKOBHHK Jaje oOpaluBay
nmpeaMera Kaja yTBpAM jJa Tpeba TPaKUTH JOCTaBy
onpeheHNX mojataka WIM HEKH aKT WIM HCIPaBy WIH
W3BPIIMTH HEKY APYTY paiby HEONXOIHY 3a pjellaBarbe
peaMeTa.
Hajor ce maje Tako mITO ce HA OMOTY MpeaMeTa YIHCYje
o3Haka "P" m matym mo kxama mpeamer TpebGa Outd y
poxoBHUKY (Hmp. P - 13.11.2014. roguse).
PoxoBHHMK mpenMeTa BOAM  OBJAIITEHH
MIICapHULE.

3aI10CJICHUK

Unan 77.

(Hauwun craBibama npeMera y pOKOBHUK IpeIMeTa)
CraBpambe TIpeIMETa y POKOBHHUK IpeMeTa BpIIM Ce
IpeMa JIaTyMy poKa KOjH je 03Ha4eH 3a YyBambe MPEeaAMETa y
POKOBHHKY.

Ipenmer ce ynaxe y oHy (acluKIy, OJHOCHO Mperpamy
KOja OJIrOBapa JaHy JaTyMa ymucaHoMm Koj o3Hake "P" Ha
OMOTY IIpeIMeETa.

Unan 78.

(TIpahemwe poxoBHUKaA IIpeaAMETa)
3arocneHNK MHCApHHUIIE Ty’kKaH je CBaKW JaH Ha MOYETKY
pagHOTr BpeMeHa W3BPIIMTH YBUI y (aCIUKIy, OJHOCHO
mperpajay mpeaBul)eHy 3a Taj JaTyM W ako y HHMa HMa
HpeaMeTa, Iy)KaH je Te MpeMeTe IyTeM HHTepHE JOCTaBHE
KIbUTe OCTaBUTH 0OpalhjuBauy npeamMera y pai.
AKO TpaXeHH NOJALY, aKTH, MCIIPaBe M JPYTH aKTH HHUCY
JIOCTaBJLEHH JI0 O3HAYCHOT poKa, oOpahuBau mpexmera
Iy’kaH je HamuCcaTH W MOCIAaTH yPreHnujy, a HpeaMer
[OHOBHO Ca HOBUM pPOKOM BpPATUTH IHMCApHULM Paad
CTaBJbatba y POKOBHHK.
AKO ce TpakeHH IOJAlM, aKT, UCIIpaBa WIM APYTU aKT y
BE3U Ca NPEIMETOM KOjU CE Hala3H y POKOBHHKY JIOCTaBE
TpHje MCTeKa O3HAUCHOT POKa, 3allOCIICHHK IHCApHULE je
Iy’kaH TPUMJBCHE aKTe 3APYXKHTH ca IpPeIMeTOM U3
POKOBHHMKA M LHjENM MpPEIMET OAMAaX JOCTaBUTU
oOpahuBauy nmpenmera y pas.

JUO JEJAHAECTH - OTIIPEMA IIOHITE
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Unan 79.
(Haumn otnipemarmsa nomre)
OrnpeMy momre  BpIIM  OBJAIITCHH
MHMCapHULIE.
Ornpema IOLITE MOXE C€ BpPIIMTH IIPEKO IOILITaHCKE

City»k0€ TN ITyTeM JIOCTaBJbaya.

3aI0CJICHUK
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Ynan 80.
(Bpujeme oTmpemarsa Horire)

OrnpeMare MoIITe BPILH CE TAKO [1a CE CBU aKTH MPEY3eTH
TOKOM PaJIHOT BpeMeHa Tpebajy OTIIPEMHUTH UCTOT JaHa.
IIpey3eTy akTh HOCHHje 3aK/byUnBaba OTIPEMHHUX KEbUIa,
aKo HUCY XUTHH, OTIpeMuhe ce HapeaHOT paHOT JaHa.
OrnpeMa IoLITe MOXKE €€ BPIIMTH EIEKTPOHCKUM IyTeM,
IIPEKO IOIITAHCKE CITy)KOe UM MyTeM JA0CTaBIbaya.

Unan 81.

(Koseptupame)
AKTH KOjU ce HCTor jaHa ymyhyjy Ha HCTy anapecy
CTaBJbajy CE Y jellaH KOBEpaT.
Axo ce jemaH ox akata u3 craBa (1) oBor wiaHa IIajpe
nperopyyeHo, Tpeba y 3ajeHHYKH KOBEpar CTaBHUTH M
ocTajie mpeaMeTe Koju Ou ce mHade OTHpEeMalTd Kao O0MYHE
TOLINJBKE, aKO CE TUME HOCTHIKY YIITE/Ie Y HOCIIOBabY.
AKO ce Ha HCTy aJIpecy UCTOBPEMEHO OTIpeMa BEIHUKH Opoj
aKaTa WM HEKH IPYTH MaTepujai KOjH HE MOTY CTaTH y
KOBepar, Tpeba MX YNakoBaTH W OTHPEMUTH IO Baxkehum
TOIITAHCKUM IIPOIHCHMA.

Unan 82.

(YnucuBame noiaTaka Ha KOBEPTH)
Ha xoBeptH y K0joj ce oTnpemajy Ciryk0eHH akTu Tpeba y
TOpPHEM JIMjCBOM Iy YIHMCATH TayaH HAa3uB U aJpecy
TOIINJbAOLA M HA3UB aKTa KOjU Ce Hajla3h y KOBEPTH, a Ha
CPEIMHU KOBEPTE YIHMCYjy €€ Ha3uB IIPUMAOL@, 3aTHM
MjecTo (CjeAuIuTe) NMpUMaona, a KCIOJ Tora Ce HaBOIH
erosa Oimmka azapeca (TomTaHcKy 6poj, yamia u 6poj).
OBH mojamyl ymmcyjy ce 9YUTKO, PYYHO, MAIIWHCKH WIIN
CIIEKTPOHCKH.
KoBeprupame U ynucuBame I0JaTaka Ha KOBEPTH BpILE
OBJIALITEHH 3aMIOCICHULIY Y NMCAPHHULIH.

Unau 83.

(OtmpemMa nomiTe ca CTeNeHOM TajHOCTH)
[TakoBame, NpPEHOC ¥ pPYKOBAambE IIOLITOM Ca TajHUM

HogalyMa ce BpIIH y CKIaAy ca MpONHCHMa Kojuma je
peryJmcana 3alTUTa TajHUX TT0[aTaKa.
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3)

(M

@
©)

Q)

Unan 84.

(Kmura 3a oTnpeMy moiTe ImyTeM J0CTaBibaya)
Hcnpase, nmpeaMeTH U APYTH aKTH Y YIPABHOM IOCTYIIKY,
HETIOHWINTEHEe TAaKCeHe MapKke U Jpyre BpHjeIXHOCTH
OTIpEMajy ce MPEropydeHo, y 3aTBOPEHUM HEIIPOBUIHUM
KOBepTaMa MIIH ITyTeM JIOCTaBIbaya.

AKTH ¥ Jpyrd MaTepHjajiy Koje Tpeda XUTHO OTHPEMHTH
JPYTMM HHCTUTYLHMjaMa WIM TPaBHUM U  (QU3HYKUM
JHIIMA Y UCTOM MjecTy ymucyjy ce y Kmury 3a otmpemy
TIOIITE ITyTEeM J0CTaBJbada M OMAaX J0CTaBIbajy.

Msrnen Kmwure 3a ormpemy NOIITE MyTEM JOCTaBJbadya
nponucal je odbpacuem 6poj 15.

Uian 85.
(Kspura 3a oTIIpeMy momirte myTeM MOLITaHCKe CITyxO0e)
ITomra koja ce oTmpeMa IpPEKO IOIITAHCKE CliyX0e
pa3BpcTaBa ce y JBHje IpyIe, U TO:
a)  OOWYHE MOIIUJBbKE, U
b)  mpenopydeHe NMOIIMIBKE.
INomra w3 craBa (1) oBor wiama ce IOCTaBbA Y
onroeapajyhum koBeprama.
AKO 3a OTHpeMarme IpPEeNopyYeHHX MHOLIMJBKH MOCTOje
noceOHE OTHpPEMHE KIbMIe IIPONMCAaHe Of  CTpaHe
TIOIITAHCKE CITy>KOe, KOPHUCTE CE T€ KIbHTE.
EBnzpenija 0 W3BpHIEHO] OTHPEMH IIOMIMJBKU IIPEKO
TIOIITAHCKE CIIY>KOE CITyXKH 3a IPaBHabe YTPOLICHOT HOBIIA
3a HOLITAHCKE TPOIIKOBE.
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(5) VY Ty cBpXy CBaKor AaHa IOCIHje OTIIPEeMarba IOLITe BPIIN
ce cabHupame YKYITHO yTPOIICHOT HOBIIA 3a MOIITAPUHY U
Taj U3HOC YIHCYje ce y oaroBapajyhy pyOpHKy KibuTe 3a
OTIpeMy HOIITE IyTeM IOILITaHCKE CITyXkKOe.

(6) Msrmen Kmwura 3a ormpeMy MOIITE ITyTEM ITOMITAHCKE
ciry>x0e mporticat je oopacueM 6poj 16.

JUO IBAHAECTH - CTAB/BAILE Y APXUBY U
YYBAIE TIPEJJMETA
I - CraBbame npeiMeTa y apXuBy

Uian 86.
(IIpemmern 3a apxuBHpamse)
[Ipeametn y KojuMa je MOCTyHaK y MOTIYHOCTH OKOHYAH
(pyjereHn mpegMETH) OUIaXYy CE Y apXUBY UHCTHTYIIHjC.

Uian 87.
(ITpoBjepa mpeamera)

Ilpuje craBbama IpeaMeTa y apXuBY HHCTUTYLH]E,
3allOCIICHUK THCApHULIE j€ JAyXaH IPOBjepUTH HAPOYUTO
cibeniehe YnmbeHHIIe:

a) Ja JM je TOCTyHNaK IO MPEAMETY Yy IOTIYHOCTH

OKOHYaH,

b) 1anm cey mpexmery Hajlaze IPHIIO3HU U UCIIPaBE Koje

6u Tpebao BpaTUTH CTpaHKaMa,
C)  Jay3 IpeaMeT HUCY TPELIKOM HPHUIIOjEeHH aKTH HEKOT
JPYTOr IpeaMeTa HiN BEeTrOBH NPUIIO3H U CIIUYHO,

d) nmasum cy y npeaMery XpOHOJOLIKUM PEJIOM CIIOKEHHU
OPWIO3H CBHICHTHPAaHH HAa MPBOj YHYTPAILUKO]
CTpaHMIIM OMOTa 3a IIpeIMeTe.

Uian 88.
(Bpujeme npxama rnpeMera y BIaCTUTO] apXHUBH)

(1) HHactuTynmje Koje MMajy CBOje apXHBE W MHICApHHUIIE, Kao 1
OpraHH3allMOHEe jeIMHHIE KOje Ce Haja3e BaH CjeHIlNTa
HHCTUTYLIMjE, 3aBpLICHE MPEAMETe 4YyBajy y BIACTHUTO]
apXWBH HajMame JI0 poka yrBpheHor Jlucrom kareropuja
peructparypHe rpahe ca pokoBHMa UyBarmba, HOCIIHje KOjer
poKa Cy Iy’KHe OBe IpeaMeTe, 3ajeHO ca ojroBapajyhum
EBHUJICHIMjaMa, TIpelaTH Ha aJbie dyBambe ApxuBy boche
1 XepLEeroB1He.

(2) 3a gpxambe pHjelICHHX NpeIMeTa Y BIACTUTUM apXvBama
y’e O] poka IponucaHor craBoM (1) oBor wiana
motpebHO  je  TmoceOHO  0omo0peme  PYKOBOIHOLA
HHCTUTYIHjE KOje ce M3/aje y JoroBopy ca ApxusoM bocHe
1 XepLeroBuHe.

II - CpehuBame 1 yyBame IpeiMeTa y apXUBU

Unan 89.
(CpehuBarbe npeMera y apxyuBH)
3aBpiieHn npeaMetd cpelhyjy ce y apXuBH Tako IITO ce
ClIaXy 110 KIIacU(pUKAIIMOHIM O3HAKaMa, a yHyTap TUX O3HaKa I10
penHnM OpojeBUMa W3 oArosapajyhe KmHre eBHACHIMjE Y KOjY
CY 3aBE/ICHH.

Unan 90.
(ITpeameTu ucte KIacH(PUKAIMOHE O3HAKE)

(1) 3a mpenmete ucte Knacu(HUKALMOHE O3HAKE, MO MPABHILY,
Tpeba mpenBumjeTd mocebHy ¢acuukiy y kojy he ce
3aBpIICHH MPSIMETH OJUIaraTH.

(2) Ha dacuuxmm u3 crasa (1) oBor unana ynucyjy ce cibenehn
HOJIaLH:

a.  Ha3WB WHCTHUTYLH]E,
b.  xiacudpukalMoHa O3HAKA MPEIMETA, 1
C.  TOIHMHA Y KOjOj je MOCTYMaK 110 MPEeAMETHMA OKOHYAH.
Uman 91.
(IToctyname ca OOMMHHUUM IPEAMETHMA)

(1) OO6HMHHjH IPEAMETH MOTY C€ YyBaTH O/IBOjEHO Y MOCEOHO]

(bacIuKITH.

(2) Tlopen momaraxa u3 unana 90. craB (2) OBOT yIyTCTBa, Ha
oBy (hacumkiay Tpeba HamMcaTH W KpaTKd CajpiKaj
npeMeTa.

(3) Ha mjecry raje 6u Tpebaio 1a ce HalasyM NpeaMeT U3 CTaBa
(1) oBor umana y dacuukian u3 wiana 90. oBor ymyTcTBa,
CTaBJba CE Ha MMOCEOHOM Manmpy CirykOeHa 3a0nibeiKa ca
Ha3HAKOM MjecTa r/jje ce IpeaAMET 1yBa.

Unan 92.
(UyBame mpenmeTa ca CTETIEHOM TajHOCTH)
ApXUBHpaAHH IPEIMETH Ca 03HAKOM IIOBjepPJbUBOCTH UyBajy
ce y CKJIaJy ca MPONUCHMA O TajHUM IOJalUMa.

UYnan 93.
(Ypeheme apxuse)

IpeameT oUI0KEHN y apXUBY HHCTUTYLIHjE MOPAjy ce, 10
npenaje ApxuBy Bocue u Xepleropute, dyBaTd y cpeljeHoMm
CTamy, CarjlaCHO IPOIMCHMA KOjH C€ OJHOCE Ha YyBambe
apXMBHPAHHX MPEMETA.

III - PykoBame npeAMeTHMAa CTAB/bEHUM Y APXUBY

Unan 94.
(PyxoBame u pesepc)

(1) TlpenMerrma CTaBJbCHHM Yy apXHBY HHCTHTYLHjE PYKYje
OBJIALITCHH 3aMIOCIICHHUK ITHCAPHHUIIC.

(2) TlpeaMerH CTaBJbCHH Y apXHBY H31ajy CE U3 apXUBE CaMo
y3 peBepc.

(3) PeBepcu ce dyBajy y moceOHOj (akcimKiIn, a Mo MOBpaTy
npeaMeTa, OJHOCHO aKTa U3 IIpeaMera, peBepc ce
MoHMIITaBA ¥ Bpaha [pPKaBHOM CIIY)XOCHHKY MK
3aII0CIICHUKY KOjH T'a je MOTIIHCAO.

(4) PeBepc u3 craBa (2) oBoOr WwiaHa U3zIaje ce Ha oopaciyy Opoj

17.
(5) Axo mpenMmeTy KOjU je CTaBJbeH y apxXuBy Tpeda paan
30pyKHUBamba  (KOMIUICTHpama)  NPUKJBYYUTH  aKTe

MPUMJBCHE TIOCIIHje EbErOBOT apXHBHPaha, Taj MPEAMET
m3maje ce Oe3 peBepca M HAKOH 3pyKHBama Bpaha y
apXHBY.

(6) IlpeameTH CTaBJbEHH y apXUBY MOTY CE M3IaBaTH APYTUM
MHCTHTYLMjaMa CaMO MO IHMCMEHOM O/00pemy pyKOBO-
JIMOL[a MHCTHTYIIM]E Y YHjOj CE apXUBHU UyBajy.

UYnan 95.
(Pasrnename mpeamera y apXuBH)

Pasrnename mpenMera M IPENMCHUBAEE aKaTa Koju ce
OJIHOCE Ha YIIpaBHE MPEIMETE KOjH Cy CTABIbEHH Y apXUBY BPILN
ce caryiacHO ozpenbama 3akoHa O YIIpaBHOM IIOCTYIKY Koje ce
OJIHOCE Ha HAaYHH pasrie/iamba CIuca.

UYnan 96.
(M3naBame ucripaBa Ha OCHOBY aKaTa U3 apXUBE)
W3naBame mpenmca akaTta, HCIIPaBa, yBjepema, IOTBpAAa U
IpyrHX akarta KOjH Ce Haja3e Yy apXuBH, Ha 3axTjeB
3aMHTEPECOBAHMUX JIMLIA, BPLIX C€ Y CKJIady ca oapendama 3aKoHa
0 yIIPaBHOM HOCTYIIKY.

JHO TPUHAECTHU - OPTAHU3AIINJA ITPUJEMA
CTPAHAKA U PAJHE ITPOCTOPUJE

Unan 97.
(Opranuzanuja pana)

Paau crBapama ycioBa 3a OpraHM30BaH M YCIjEIIaH paj
CBaka WMHCTUTYLHMja AyXKHA je YTBPAWTH TaKBy OpraHH3aljy
pana koja Tpeba 1a 00yxBatu cibezicha MuTama, U TO:

a)  Ha4YMH ¥ BpHjeMe IpHjeMa CTpaHaka,

b)  pamse mpocTopuje,

C) HauuH npHuOaBJbama

pjelaBae nmpeaMera, 1

d)  pazmHO Bpujeme 3a npujeM cTpaHakxa.

MmoJaTaka TMOTpeOHHX 32
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Unan 98.
(ITpujem crpanaxa)

(1) Tlpujem ctpaHaka y MECapHULM TpebOa OPraHU30BaTH TaKO
Jla ce CTpaHKe NPHMajy CBAaKOZHEBHO Y OKBHpPY PETOBHOT
paIHOT BpeMeHa, a M3y3eTHO U BaH TOT BPeMEeHa, ako 3a TO
MOCTOj€ OIPAaBIAaHN PA3IO3H.

(2) Bpujeme mnpujema crpaHaka op crpaHe oOpalhuBaua
npeaMeTa MOXE C€ YTBPAMTH O CTpaHe PyKOBOAMOLA
HHCTUTYLIMje y OApe)eHOM BPEMEHCKOM IEPHOLY Y TOKY
paHOT BpeMeHa.

(3) 3a mpujem crpaHaka, mo mpaBwily, oxpehyje ce
onroeapajyha mpocTopwja y Ko0joj ce Hajy NOTpeOHa
obaBjeliTelba M YIYTCTBAa CTPaHLIM y BE3H Ca HCHUM
3aXTjeBMMa 32 OCTBAPUBASE IIPaBa U U3BPILABAE 00aBe3a.

(4) 3aBucHO o7 moOTpeOe, 3aMOCICHUK MHCAPHHUIC MOXKE
CTpaHKy  YIOyTHTH  JpXKaBHOM  CIyXOCHHKY MU
3aII0CIICHUKY KOjU j€ OBJAIITEH 3a IIOCTYName 10
3aXTjeBUMa CTpaHaKa paju 100Hjamba ONMMKUX 00jalmbemmha.

Unan 99.
(Pamne npocropuje)

(1) Pagme mpocropuje mHCTUTYHHMja pacmopelyjy ce Tako na
CTpaHKe MOTy Op30 M OpraHM30BaHO, 0e3 HeHmoTpeOHOr
3a/ip)KaBama, 00ABUTH Mocao 300T Kojer cy jouuie y
AHCTHTYIH]Y.

(2) 3a nmcapauiy Tpeba OIPEIUTH HPOCTOPHjy Koja ce, Mo
[paBHITy, HaJla3u ONU3y yiasa y 3rpajy, OAHOCHO Ha MjecTy
KOje je MPHCTYNayHO 3a J0Ja3aKk CTpaHaka, a Ja ce He
oMeTa paj 3aloCICHUX Y MHCTUTYUMjH H JAPYTHX
HHCTUTYLIHja.

(3) Pagne mpocropuje jeqHe OpraHM3alMOHE jeIUHUIE Tpeda,
o Moryhnocty, a Oyy ToBe3aHe ¥ Ha HCTOM CIIparTy.

(4) CoparoBu u pajgHe IPOCTOpPHje Ha CBAKOM CIPATy MOpajy
OHUTH OOMIBEIKEHU PEIHUM OpojeBUMA.

(5) Ha Bpatuma pagHuX mpocTopuja Tpeba ce Hala3uTH Ha3uB
WHCTUTYLMjE, Ha3WB OPraHM3alMOHE jeIHHHIE, HME,
npe3uMe W TO3MIMja JIPKAaBHOT  CIIy)KOCHWKA  WJIM
3aII0CIICHUKA KOjJH Pl y PaIHO]j IIPOCTOPH)H.

(6) VY xomHuKy 3rpaje, KOX YJIa3HUX Bpara, yKOJIHMKO j€ TO
Moryhe, Tpeba Ha BHOHOM MjecTy wucrtahm pacmopen
MHCTUTYLMjAa ¥ EUXOBHX OPraHU3allMOHMX jeIHHHIA KOje
ce Hajla3e y HaBe/ICHO] 3rpaju.

(7) YV xomhumumma 3rpaze, Ha ozroBapajyhum ormacHuM
TabJamMa M Ha 3BAHWYHO] MHTEPHET CTPAHWUIN MHCTUTYILIH]C
Tpeba wncrahm mnorpebHa obaBjemTera MW YIYTCTBA O
HAYMHY OCTBapHBamba OApeheHnX mpaBa cTpaHaka U IIOMHC
UcIpaBa MOTPeOHMUX 32 OCTBAPHUBALE THX IPABA.

Uian 100.
(PagHO BpHjeMe 3a MpujeM cTpaHaKa)

(1) Pagno Bpujeme 3a mpujeM cTpaHaka Tpeba OpraHM30BaTH
Ha HAa4MH Jia CTPaHKe jeJHUM JI0JIACKOM MOTy 00aBHTHU CBE
MOCJIOBE 300T KOjUX CY JONUIC Y HHCTUTYIIH]Y.

(2) VY ciydajy &a yooBOJECH:E 3aXTjeBY CTpaHaKe yoOWdajHO
3aBUCH OJ] MOCTYIama IBUjE WIH BHIIC WHCTHTYLHja TE
WHCTHTYLIMjE Cy OykHe aa MehycoOHO yckiane Bpujeme
npHjeMa cTpaHaka, kako O6u o0e30ujenuie HajeukacHUju
HA4MH OCTYTaba 10 3aXTjeBY CTPaHKe.

(3) Crpanke wu3 ynmaJbeHHX MjecTa, OoliecHa, crTapa |
WHBAIMIHA JIMIA, Y MpaBwiy, Tpeba NPUMUTH TOKOM
LIMjeNIor pajHoT BPEMEHA, CBAKOT PaJIHOTL JIaHa.

JUO YETPHAECTH - OBPACIHIU U LITAMBUJb

Ynan 101.
(O6amk o6pa3zaria)
(1) OGpacii OCHOBHMX KE-Mra CBHICHIMja U JAPYTH oOpaciu
npensulieHN OBEM YIyTCTBOM u3pabyjy ce y cipenehum
(dopmaTnMma, 1 TO:

a)  obpacuu 6poj 3, 4, 5 u 6 y BogopaBHOM (opmaty S0 x
40 1™,

b) obpasan 6poj 7 y BomopaBHOM (dopmary A-3,

c) obpa3zar 6poj 8 y BomopaBHOM (opmary A-4,

d) obpactm 6poj 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15 u 16 y
ycrpaBHOM popmary A-4,

e) obpacuu 6poj 1 u 17 y BomopaBaoMm dopmaty A-5S.

(2) OcHoBHe KmHre eBUACHIMje Ha oOpacimma 6poj 3,4, 5, 6 n
7 0BOT' yIyTCTBAa MOpajy OWTH yBe3aHE y TBPIC KapTOHCKE
KOpHILIE OJ1 TPAjHOT MaTepujaiia y IOJyIUIaTHY.

(3) Ilpu mramnmamy obpa3sana npeaBul)eHNX OBUM YIIyTCTBOM
HE MOXE C€ OICTYNHUTH Of OOJINKA, BEIMYMHE U cajpiKaja
KOjH Cy IPONUCAHU OBUM YITyTCTBOM.

(4) Ilpn wrammamy obOpaszama Mopa ce BOOWTH padyHa Ja
TMMeH3uje pyOpuka npensuleHHX y oOpaciyy Oymy Tako
yrBpheHe nma ce y CBaky pyOpHKY MOTry YIHCaTH
npeABHleHH MOALIH.

(5) OOpacuy OCHOBHUX KEbWTa €BHICHIMja U APYTH oOpaciu
npensuljeHn oBUM ymyTcTBoM (0Opaciu 6poj ox 1 no 17)
Hajase ce y INPWIOry OBOI' YIYTCTBA W YMHE H-ETOB
CacTaBHH JIHO.

Ynan 102.
(ITeyaty u wTaMOUIBbN)

(1) Tewatn wHcTHTYHHWja ce w3pahyjy ¥y
OIroBapajyhuM mponucuma o mnevary.

(2) MHacrurynmmje Mory HWMarté INTaMOWbE KOJH CIyXKe 3a
oTHCKHBame oapeheHor kpaher Tekcra Ha akTe, CHHCE U
JPYTY TOKYMEHTALH]y.

(3) Benuuuny, cagpxaj ¥ HamjeHy mTamOumba onpehyje
PYKOBOIMJIAL, HMHCTHTYLHje, O 4YeMy JIOHOCH II0CEOHO
pjereme.

JIAO IETHAECTH - IPEJIA3ZHE U 3ABPIIHE
OJIPEJIGE

CKiagy ca

Ynan 103.
(Ham3zop Hax npuMjeHOM yITyTCTBA)
Hanzop Hajg mpuMjeHOM OBOI YITyTCTBAa BpIIM YTIpaBHA
uHCcHeKnuja Munucrapersa npasze bocue u Xeprierosuse.

Ynan 104.
(CraBspame BaH cHare)

JlaHOM cCTymama Ha CHary OBOI YIyTCTBa IIpecTaje
npuMjeHa VYIyTCTBA O HauMHy BpIICHA KaHLEIAPHjCKOT
NOCJIOBaba MUHHCTApPCTaBa, CIYXKOW, HMHCTHTYLMja W IPYTHX
tujena Casjera munuctapa bocue u Xepuerosune ("'CiyxOeHu
rnacauk buX", 6p. 35/03, 92/05 u 40/07).

Ynan 105.
(IIpena3na ogpenbda)

Kmpure eBunennmja 3a 2015. roguny he ce Boxuti y ckiany
ca oxpenbama YIyTCTBa O HAuMHYy BpIICHA KaHIEIAPU)CKOT
TIOCJIOBAaba MHHHCTAPCTaBa, CIYXOW, MHCTHTYLHWja U APYTHX
tujena Casjera munuctapa bocue u Xepuerosune ("'CiryxOeHu
rnacHuk buX", 6p. 35/03, 92/05 u 40/07).

ian 106.
(Cryname Ha cHary)

OBo ymyTcTBO ce oOjaBsbyje y "CiykOEHOM TIJIaCHHUKY
buX", a cryna Ha cHary 1. anpuna 2015. roqune.

Bpoj 09-02-2-2700/15
30. mapra 2015. ronune

Munucrap
Bbapuma Yoaak, c. p.
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OG6pazar 6pgj 1

@opMat A-5

(HazHB HHCTHTYIH]€)

NOTBPIA

[Morephyje ce maje IaHa
(TIMe H TIpesiMe )

: IIOIHHO 0BOj HHCTHTYIH]H IT0HeCaK

(HazHB H cafipxaj [OTHECKA)

. 3aKOHCKH POK 32 TOHOIIEThe Pjelllerha Mo 3aXTjeBy CTPaHKe M3HocH 30 Jama 2a ckpalleHH MocTyTax, a -
- 60 mana 3a moceOaH HCIHTHHE MOCTYIIAK. :

: AKo 0Baj TOfHecaK He OyZe PHjelleH Y Tope HaBeACHOM POKY, CTPaHKa HMA IIPaBO IO HCTEKY TOT
' POKA TIOJTHE] eTH Km0y HemocpeHO APYTOCTETIeHOM OPTaHy, Kao Ja je HheH MoJHe cak oaGHjeH.

3a oBy MOTBPAY He Toraha ce Takca.

Jarym: Hzpao

(TTOTTIHE CIy &K GEHOT TTHITA )
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O6pazan Gpoj 2

DopMar 7X3 M

BOCHA 11
XEPIIETOBITHA IIpujeMHH ITTaMOHE

Hazme H cjempITe HHCTHTYILH|e

INPUMJEEHO:
Oprammzamiona Knacndurarmona | Pemm 6poj Bpoj mprmera
j e MHHHIA OJHAKA

YII¥YTCTBO 3A ITOITYIbABAILE

Y pyOpuky . JIpHMIBeHO” YIHCYje ce IIYHH JaTyM H TOJHHA Kaja je
TIpeIMeT, OJHOCHO aKT IpIMIBeH (IoIp. 12.3.2015. romime).

Y pybpEky ,,OpraHH3anHoOHa jefHHMI® yImCcyje ce Gpoj
OpTAaHH3AIHOHE je/HHMIE KOjoj ce TIpelMeT, OTHOCHO akT AOCTaBha ¥
paj, ofHOCHO Opoj pajHOor MjecTa, aKo ¥ HHCTHTYIH]H BuX He nocroje
OpraHH2aAlHOHE jeHHHIe. Bpoj OpraHHM3alMoHe jeJHHHIE, OJHOCHO
Opoj pagHor MjecTa y3WMa ce H3 pjelliefba TOHeceHOT Ha OCHOBY TauKe
24. VIyTcTBa © HAUHHY BpINerha KaHIEIApH]CKOT TIOCIOBAFhA ¥
MHHHCTAPCTBHMA, CIyXOamMa, HHCTHTYIHjaMa H JApYTHM OpraHHMa
Capjera muHucTapa bocHe H XepueropHHe (v JabIbeM TeKCTY:
YIIyTCTBO).

Y  pyOpExy KuoachdmxanmoHa ozHaka®  vIcyje ce  Opoj
KIacH(pHKAIMOHe 03HaKe Y KOjy je IpeaMeT H KT PasBPCTaH CarlacHo
TpyTamMa u3 Tauke 2. YIyTCTRA, Kao H GPoj TIOATPYTIe, aKo CY TIOATPYIIe
oxpeljere pjemmereM H3 TaUKe 4. OBOT YITYICTBA.

Y pyopuky ,,.Pemun 6poj* yimcyje ce 6poj KOjIM je MpeMeT, OJHOCHO
aKT 38BelleH YV oiroBapgjvhy KEHTY eBHIeHINNje H? WIaHa 5. cTae 2.
Omryke O KaHIEIAPHjCKOM IIOCIOBAMY MHHHCTAPCTARA, CLyXGH,
HHCTHTYIIHjA M JApyrHX opra#a Capjera MHMHHcTapa BocHe H
XeplleToBHHe H TOJMHA YV KOjOj je TpefMeT MIH aKT 3aBefeH (HIID.
1927/20135).

Y pyGpuky ,.bpoj nprmora” ymucyje ce aparckiM GpojeM YEyIIaH Gpoj
TIprIIoTa (HCIIpaBe | CIL ), KOJH ¢y IIONHe CeHH y2 akT (Hrp. 1 Hmm 4 utx).
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O6pazax Gpoj 9

Dopyar A-4
(OTHCAK ITPHj eMHOT
nrraMOnIBa) OMoT 3a npeMeTe H aKTe
Bpoj HHTEpHE JOCTaBHE
KILHTE... ...
IIPEAMET:
O6pazarm Gpoj 9
OMoOT 32 NP eMETE H AKTe
(ILpBa yHyTp Allilba CTP aHa)
IIOIHC IIPHUIOTA H AKATA
Pemrm HJAaTyM NoJHE CKa Ha3HB NIPHIOra - aKaTa
Gpoj

1 2 3
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O6pazar 6poj 10

dopmar A-4

(Ha3MB MHCTHUTYLIH]jE)

(cjeauure HHCTUTYLI]E)

Hacnosna crpana
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O6pazaxn Gpoj 10

Cajapskaj HHTepHe T0CTABHE KIbHre

Peann Jarym Bpoj
bpoj ¥oHca mpemvera JIRaBHH CIIYIRG eHHK HITH Bpaheno nucapHap
OpenveTa | HIH aKTa FANOCTICHHK
HITH KT
Jarym TloTmmic HJarym IloTImic
1 2 3 4 5 6 7

YIIYTCTBO 3A IIOIIYIBABAIHE

1. Y xononn Gpoj 2 yIICYje Ce AaTyM Kajia je NPeAMeT HIH aKT YIIHCAH y HHTEPHY NOCTABHY

2. VY komoHu Opoj 3 ymHcyje ce Opoj IpeaMeTa, ONHOCHO aKTa KOJH je YIHCaH y pyOpHKe
TIPHjeMHOT InTaMOHIBa (HiTp. 03-05-137/2015). :

3. Y xomoHM 4 yImCcyje ce maTyM Kaja je TpemMeT, OJHOCHO aKT JOCTABLEH V Paj Ap:KaBHOM
CIyXOEHHKY KOJH PYKOBOJH OPTAHM3AIHOHOM je/HMIIOM, OJHOCHO APEABHOM CIYEOEHFKY
ITH 3aII0CTIeHIKY KOJH je 2aIy:KeH 3a IIPHjeM IIOIITe, aKO HeMa OpraHH3alioHe jemuHue. bpoj
OPraHA3AAOHE je IHHIE, OOHOCHO PATHOT MjeCTa Y3HMA ce M3 Pjelllerha JOHECEHOT HA OCHORY
Tauke 24. YIyIcTBa O HAUMHY BpINeHsa KAHIENAPHiCKOr TOCTOBAMA Y MEHICTAPCTRHMA, |
coyxOana, HECTHTYIHjaMa H ApyTHM opraHHMa Cagjera MuHHcTapa BocHe H XepleroBHHe.

4. Y RKOIOHH 5 TIOTIHCYje ce APKaBHH CITyKGeHNK M3 IPeTXOMAHe TauKe.

5. VYV xonoHH 7 TIOTIHCYje ce ORNAIITeHH 2aTIOCTeHHK THCAPHEIIE.

" OBoO VILyTCTEBO IITAMIIA ¢& HA IPBOj YHYTPAINLO] CTPAHMIR HHTEPHE TOCTABHE KILHTE.
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O6pazam 6poj 11

DopmMar A-4

{Ha3HB HHCTHTYIH] € )

(cjeHIITe HHCTHTYIH] €)

HacorHa cTpaHa

OBpazar 6poj 11

Caap:kaj KibHre 33 JHYHY MOIITY

YII¥YTCTBO 3A [TIOIIYILABAILE

1. ¥ xonoHn Gpoj 2 VIHCYje ce BpCcTa HIH HAasHB TONIFIEKe KAO HITO CY IHCMO, TIAKeT, PasTIe HHIA,
UeCTHTKA, HOBUAHA YILTATHHIA H CILHUHO. :

2. ¥V xononu 6poj 4 NMOTIHHCY]e Ce OBIAIITEHH 3aI0CIeHHK ITHCAPHHIIE.

3. ¥ xomomw Gpoj 7 MOTIHICYje ce TIPHMANAL TTOLTLTEKE .

: OBO YIYTCTRO IITAMIIA Cé Ha IPEQj YHYTPAlTEOoj CTPAIIIIN HETEPHe TOCTARHE KILHTE.



Bpoj 30 - Ctpana 32

CIYXBEHU I'TACHUK buX Tonenjespax, 13. 4. 2015.

OGpazax 6poj 12

Popmar A-4
KapToH 32 ciyskbeHe MIACHHKe H HOBHHE
Peapm TloTep 1A NpHjema
ol | B¢ o Epoi
WHE ¥ poj CryEGeHOr poj opran.
FITACHHKA — HORMEHE jemammTie Aatym LA
1 2 3 4 5
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QObpaszar 6poj 13

Dopmar A-4

HacnoBHa crpana

(Ha3WMB HHCTUTYLIHj€E)

(cjenuiITe HHCTUTYLIH]E)

O6pazan 6poj 13

Canpixaj KisHre NpUM/bLeHHX pauyHa

YINYTCTBO 3A MNOINTYIbABAIE

1. ¥ xononu Opoj 3 ynucyje ce Opoj Koju je cafpikaH Ha padyHy.

2. V¥ xononu 6poj 6 ynucyje ce Opoj opraHu3alMoHe jeJHHHLE KOjoj ce TIPeMET, OJIHOCHO aKT 10CTaB/ba
y paj, ofHOCHO Opoj pagHOT MjecTa, ako y HHCTUTYLHjH BUX He mocToje opraHu3alMoHe jefMHHIIS.
Bpoj opraHM3anuoHUX jeMHHMIIA Y3HMa Ce M3 pjellierha JOHeCEHOT HA OCHOBY Tauke 24. YmyTcTea 0
HAuHHY BpLIEHA KaHLEIAPHjCKOr II0CIOBaka y MHMHHUCTApCTBUMA, CIyxk0ama, HHCTHTYLMjama H

npyrum opranuma Cagjeta MuHuctapa bocte u Xepuerosune (y Ja/bbeM TEKCTY: YIYTCTBO).

3. V¥V kononu § notnucyje ce cyk0eHO JIUIE OBNALITEHO JIKIIE 33 MPHjeM pauyHa y pal.

ORBO yMyTCTBO IITAMIA C€ HA MPBOj YHYTPAIllHh0j CTPAHUIM MHTEpHE JI0CTaBHE KIbHTe.
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O6pazan 6poj 14

dopmat A-4

Hacnosna crpana

(HA3MB HHCTUTYLIHj€)

(cjeauiuTe MHCTUTYIIH]E)

Ob6paszau 6poj 14

Caapxaj KibHre NIPHM/beHHX PAYyHA
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O6pa3ari 6poj 15

dopmar A-4

Hacnosna crpana

(Ha3MB HHCTHTYLH]€)

(cjenMiuTe HHCTHTYLIHjE)

| Oopas3ar 6poj 15

Capp:kaj KisHre 3a OTIHPeMY MOLITe MyTeM A0CTaB/baua

YIIYTCTBO 3A ITIONYIABAIBE
1. Y xononu 6poj 3 ynucyje ce Opoj akTa ynucaH y pyOpHke npHjeMHor mraMousba (Hip. 04-07-

223/2015).
2. 'V xonouu Opoj 6 ynucyje ce uue Koje je IpUMHIO NOUITY.

OBO yIyTCTBO LITAMIIA CE HA IPBOj YHYTPALLHO] CTPAHULN KELUTE.
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O6paszam 6poj 16

DopmMar A-4

HacnoeHa crpana

(HazHB HHCTHTYIIH] &)

(cjemymIITe HECTHTYIILE)

Obpazan 6poj 16

Cagpakaj KEbHIe 33 OTIPeMy NOIITe Y TeM MOIITAHCKe CIIyR0e

VII¥TCTBO 3A TIOTNTYILABAIGE :

1. ¥V xomonu Gpoj 3 ymueyje ce 6po) akTa yIHcaH Ha TIOMMTHIBIH, a aKko Opoja HeMa, YITHCY]e ce |
HA3HB MTOTIHIBKE. :

2. ¥ xomomu 6poj 4 YIHCY]Y ¢& PHjedH ,JIOB.“ HIH ,.CTPOTO MOB.“, 3aBHCHO Of TOTa LITO j¢ !
HAITHCAHO Ha TIONIHIBIIL :

3. V KOIOHH 6poj 6 VImCyje ¢e H3HOC HOBUAHHX CPelcTapa IIPHMBEHHMX paid Imahama |
TIOTITapHHE. :

4. ¥V xomoHy 6poj 7 VITHCY]E C& H3HOC TIOTIITAPHIE 3a TTONMIUIBKE Koje ¢y ompelieHor mana mpejate
TIOIITAHCKO] CIYKGH pafy OTTIPEMe TIPeABHieHe MOITE,

5. Y komoHH Gpoj 8 yImCYje ¢e HM3HOC HOBYAHMX CPEACTaBa TIPSOCTANMX HAKOH Tmaliama -
TOIIITaPHHE. :

* OBO yIIyTCTBO INTaMIIa ¢¢ Ha TIPBO] YHYTPAIO] CTPAHMI KIBHIe.
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O6pazarn 6poj 17

DopMar A-5

(HA3HB HHCTHTYIH]€)

PEBEPC

[Totephyjem na cam gana IIPHMHO CIIyKGEHH aKT - IpeIMeT

: {HazHE aKTa-IIpe IMeTa)
: 6poj on TOJIHe.
(Opoj akTa-TipeMeTa) {marym)

Hagemenn akT-IipeAMeT Bparuhy 10 TOJTHHE.
(marym)

H3mao IIpmnvio
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CIYXBEHU I'TACHUK buX

Tlonenjemax, 13. 4. 2015.

Na osnovu ¢lana 18. Odluke o uredskom poslovanju u
institucijama Bosne i Hercegovine ("Sluzbeni glasnik BiH", broj
74/14), ministar pravde Bosne i Hercegovine, dana 30.03.2015.
godine, donosi

)  UPUTSTVO
O NACINU VRSENJA UREDSKOG POSLOVANJA U
INSTITUCIJAMA BOSNE I HERCEGOVINE

DIO PRVI - OPCA ODREDBA

Clan 1.
(Predmet Uputstva)

Ovim uputstvom ureduju se klasifikacione oznake
predmeta; primanje, otvaranje, pregledanje i rasporedivanje
poste, odnosno akata; zavodenje akata; zdruzivanje akata;
dostavljanje predmeta i akata u rad; razvodenje predmeta i akata;
rokovnik predmeta; otpremanje poste i stavljanje predmeta i
akata u arhivu; Cuvanje predmeta i akata u organima uprave
Bosne i Hercegovine, struénim, tehni¢kim i drugim sluzbama
Predsjednistva Bosne i Hercegovine, Parlamentarne skupstine
Bosne i Hercegovine i Vije¢a ministara Bosne i Hercegovine te
institucijama s javnim ovlastenjima u dijelu u kojem vrse javna
ovladtenja (u daljnjem tekstu: institucije).

DIO DRUGI - KLASIFIKACIONE OZNAKE PREDMETA

Clan 2.
(Vodenje evidencija)

Vodenje evidencije svih predmeta i akata u uredskom
poslovanju iz nadleznosti institucija obavlja se putem upisnika,
djelovodnika i knjige iz ¢lana 6. stav (2) Odluke o uredskom
poslovanju u institucijama Bosne i Hercegovine (u daljnjem
tekstu: Odluka o uredskom poslovanju).

Clan 3.
(Klasifikacione grupe)

(1) Vodenje evidencije obavlja se prema jedinstvenim
klasifikacionim oznakama koje su razvrstane po materiji i
svrstane u odgovarajuée grupe, obiljezene dvocifrenim
brojevima od 01 do 50 (u daljnjem tekstu: klasifikacione
oznake), i to:

01 - Ustavni predmeti

02 - Zakoni, drugi propisi i op¢i akti

03 - Odbrana

04 - Sigurnost i civilna zastita

05 - Vanjski poslovi

06 - Evropske integracije

07 - Javna uprava i javne sluzbe

08 - Organizacija i rad sudova

09 - Organizacija i rad tuzilaStava

10 - Organizacija i rad pravobranilastava

11 - Organizacija i rad sudova za prekr$aje

12 - Organizacija i rad ombudsmena

13 - Sudski predmeti

14 - Medunarodna i meduentitetska pravna pomoc¢ i sarad-
nja

15 - IzvrSenje krivi¢nih i prekrSajnih sankcija

16 - Finansije i trezor

17 - Porezi, doprinosi i takse

18 - Carine

19 - Vanjskotrgovinska politika Bosne i Hercegovine

20 - Carinskotarifna politika Bosne i Hercegovine

21 - Medunarodni sporazumi

22 - Ekonomski odnosi s medunarodnim institucijama

23 - Poslovno okruZzenje, jedinstven ekonomski prostor i ra-
zvoj

@

M

@

M

@

)

4)

®)

24 - Promoviranje poduzetnistva

25 - Kontrola prometa roba i usluga pod posebnim rezimom

26 - Zastita potrosaca i konkurencija

27 - Veterinarstvo

28 - Poljoprivreda, energetika, okoli§, prirodni resursi,
turizam

29 - Komunikacije i promet

30 - Gradanska stanja i evidencije

31 - Zdravstvo i socijalna zastita

32 - Penzije

33 - Nauka i obrazovanje

34 - Rad i zaposljavanje

35 - Kultura i sport

36 - Geodetski, geoloski, meteoroloski poslovi i deminira-
nje

37 - Ljudska prava i slobode

38 - Predmeti u vezi s crkvama i vjerskim zajednicama

39 - Nacionalne manjine

40 - Nestala lica

41 - Azil i izbjeglice

42 - Iseljenistvo

43 - Statistika

44 - Akreditiranje

45 - Standardizacija

46 - Mjeriteljstvo

47 - Intelektualno vlasnistvo

48 - Patenti

49 - Arhivski poslovi

50 - Drugi predmeti i akti

U grupu 50 - Drugi predmeti i akti - spadaju sve vrste

predmeta i akata koji se ne mogu razvrstati u neku od grupa

predvidenih pod brojevima od 01 do 49 stava (1) ovog

¢lana.

Clan 4.
(Razvrstavanje predmeta i akata)

Razvrstavanje predmeta i akata na klasifikacione oznake
vrsi se prema sadrzaju materije koja se u predmetu ili aktu
obraduje.

Ako se u nekom predmetu ili aktu obraduje materija koja se
odnosi na dvije ili viSe klasifikacionih oznaka, razvrstavanje
tog predmeta i akta vrsi se, po pravilu, u onu klasifikacionu
oznaku na ¢iji se sadrzaj odnosi pretezni dio materije.

Clan 5.

(Klasifikaciona podgrupa)
Ako institucija smatra da je potrebno, radi lakseg rukovanja
i arhiviranja predmeta i akata, u okviru klasifikacione
oznake grupe predmeta iz svoje nadleznosti moze odrediti
podgrupe za iste ili slicne predmete koji ¢ine posebnu
cjelinu.
Podgrupe za predmete odreduju se tako $to se iza broja
klasifikacione oznake grupe dodaje broj¢ana oznaka
podgrupe u vidu jednocifrenog odnosno dvocifrenog
arapskog broja, pocevsi od broja | pa nadalje.
Podgrupe odreduje samostalno svaka institucija, s tim da se
broj podgrupe odreduje za svaku klasifikacionu oznaku
grupa posebno.
Podgrupa predmeta, u okviru klasifikacione oznake grupe,
odreduju se posebnim rjeSenjem, koje se donosi na osnovu
Liste kategorija registraturne grade s rokovima ¢uvanja.
Kod upisivanja podataka u knjige evidencije i prijemni
Stambilj, brojéana oznaka podgrupe upisuje se u rubriku
koja je u tim knjigama predvidena za brojéanu oznaku
klasifikacione oznake.



